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1. Bevezetés

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és
az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérdl
sz0l6 az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (a
tovabbiakban: GDPR), valamint az informéciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezései
alapjan a Biatorbagyi Egészséghaz (a tovabbiakban: Intézmény vagy Adatkezeld) altal végzett
adatkezelési, adattarolasi €s adattovabbitasi tevékenységeket az alabbiak szerint szabalyozza:

2. Szabalyzat célja, hatalya

2.1. A Szabalyzat célja

2.1.1.A Szabalyzat célja, hogy meghatirozza az Adatkezel6 szamdra a betegek
egészségligyi €és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatainak, valamint a dolgozdk
személyes adatainak védelme érdekében az adatkezelés, adattovabbitds és
adattarolas egész folyamatat.

2.1.2. A szabdlyzat kiaddsénak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartdsaval
az Intézmény dolgozoi képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését
jogszerlien végezni.

2.1.3. Az Intézmény tevékenysége soran meg kivan felelni a személyes adatok kezelésére
vonatkozd jogszabalyi eldirasoknak, kiilondsen a GDPR-ban és az egészségiigyi €s
a hozzajuk kapcsolddo személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi
XLVIL térvényben foglalt rendelkezéseknek.

2.2. A Szabalyzat hatalya

2.2.1. Jelen szabalyzat tdrgya az Intézmény adatkezelési elveinek és moddjainak atfogo
szabalyozéasa, a kezelt adatok korének, az adatkezelés jogalapjanak és céljanak
meghatarozasa, az adatkezelési miiveletek €s folyamatok leirasa, az érintettek
jogainak gyakorldsat biztositd eljarasrend, valamint az incidenskezelés
eljarasrendjének meghatdrozasa. Tovabba a jelen szabalyzat targya az
adatkezelésben résztvevd dolgozok adatkezeléssel Osszefliggd kotelezettségeinek
meghatarozasa.

2.2.2. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed

a) az Intézmény valamennyi egészségiigyi ellatas nyujtd szervezeti egységére,

b) az egészségligyi ellatassal kapcsolatba keriilt vagy keriild kiils6 szolgaltatora,

c) az Intézmény valamennyi dolgozodjara,

d) az egészségiigyi ellatassal kapcsolatba keriilt, vagy keriild, az Intézmény
szolgaltatasait igénybevevo természetes személyre.

2.2.3. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Intézmény, mint adatkezel® altal
Magyarorszag teriiletén egészségiigyi és egyéb tevékenységei soran folytatott



minden, a természetes személy adatait érint6 adatkezelésre €s adatfeldolgozasra, az
Intézmény és mas adatkezeldk, illetve az Intézménnyel szerz6dd adatfeldolgozok
kozott lezajlé személyes adatokat érintdé kommunikaciora, tovabba valamennyi
adattovabbitasra.

Adatkezeld neve: Biatorbagyi Egészséghaz
Adatkezeld cime: 2051 Biatorbagy, Mester u. 2.
Adatkezel6 elérhetdségei: +36 23 534-560

https://egeszseghaz.biatorbagy.hu/

Adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei: DIGIHELP Kft.

d)
e)

g)
h)
)
j)
k)

)

dpo@digihelp.hu

3. Vonatkozo jogszabalyok

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) (a tovabbiakban: GDPR);
Az informacids onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.);

Az egészségligyi €s a hozzajuk kapcsolddo személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl
sz0l6 1997. évi XLVIL. térvény (a tovabbiakban: Eiiak);

Az egészségiigyrdl szolo 1997. évi CLIV. torvény (a tovabbiakban: Eiitv.);

A kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl szold 1997. évi LXXXIIL. torvény (a
tovabbiakban: Ebtv.);

Az egészségligyi szolgalati jogviszonyrol sz616 2020. évi C. térvény (a tovabbiakban:
Eszjtv.);

Az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol szo6l6 2020. évi C. térvény végrehajtasarol
sz016 528/2020. (XI. 28.) Korm. rendelet;

A munka térvénykonyvérdl szol6 2012. évi 1. térvény (a tovabbiakban: Mt.);

A munkavédelemrdl szo6lo 1993. évi XCIII. torvény (a tovabbiakban: Mvt);

Az egészségiigyi tevékenyseég végzésének egyes kérdéseirdl szolo 2003. évi LXXXIV.
torvény (a tovabbiakban Eiitev.);

Az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésének egyes
kérdéseirdl szolo 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet (a tovabbiakban: Eiinr.);

Az egyes személyazonositasra alkalmatlan agazati (egészségiigyi, szakmai) adatok
korének meghatarozasara, gytjtésére, feldolgozasara vonatkozo részletes szabalyokrol
sz0l6 76/2004. (VIIL. 19.) ESzCsM rendelet;

m) Az egészségiigyi szolgaltatasok Egészségbiztositasi Alapbol torténd finanszirozasanak

részletes szabalyairol szol6 43/1999. (I11. 3.) Korm. rendelet;


mailto:dpo@digihelp.hu
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99300093.tv

n) A panaszokrol és a kozérdekii bejelentésekrdl szolo jelenleg hatalyos jogszabaly a
2023. évi XXV. torvény;

0) Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény;

p) Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL31.)
korményrendelet.

4. Fogalommeghatarozasok

Adatfeldolgozas: Az Adatkezeld0 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro

adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége.

Adatfeldolgozd: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

Adatkezelés: A személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetové tétel
utjan, 0sszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adatkezeld: Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait €s eszkozeit Onalloan vagy
masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami
jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozd kiilonos
szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

Adatmegjelolés: Az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol.

Adatmegsemmisités: Az adatokat tartalmazo adathordozo6 teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitds: Az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetové

tétele.

Adattorlés: Az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdodon, hogy a helyreallitadsuk t6bbé nem
lehetséges.

Adatvédelmi incidens: A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tdrolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Adatzérolds: Az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol (adatkezelés korlatozasa).



Alnevesités: A személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovébbi
informaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithato természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni.

Azonosithatd természetes személy: Az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonosito, példaul név, azonositdé szam, helymeghatarozo adat,
online azonosit6 vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy, vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

Betegellato: a kezelést végzo orvos, az egészségiigyi szakdolgozo, az érintett gyogykezelésével
kapcsolatos tevékenységet végzo egyéb személy, a gydgyszerész.

Biometrikus adat: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire

vonatkoz6 minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetové
teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositdsat, ilyen példaul az arckép vagy
a daktiloszkopiai adat.

Bizalmas jelleg sériilése: a személyes adatok jogosulatlan, illetve véletlen kozzététele vagy az
ezekhez val6 hozzaféres.

Cimzett: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a
tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek.

Egészségiigyi adat: A természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiligyi szolgaltatdsokra

vonatkoz6 olyan adatot is, amely informdciét hordoz a természetes személy egészségi
allapotarol.

Egészségiigyi dokumentacid: a gydgykezelés soran a betegellatd tudomésara jutott
egészségligyl €s személyazonosité adatokat tartalmazo feljegyzés, nyilvantartas vagy
barmilyen mas moddon rdgzitett adat, fiiggetleniil annak hordozojatél vagy formajatol;
gyogykezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség meglOrzésére, tovabba a
megbetegedések megeldzése, korai felismerése, megallapitasa, gyogyitasa, a megbetegedés
kovetkeztében kialakult allapotromlds szinten tartdsa vagy javitdsa céljabol az érintett
kozvetlen vizsgalatira, kezelésére, apoldsara, orvosi rehabiliticiojara, illetve mindezek
érdekében az érintett vizsgalati anyagainak feldolgozésara iranyul, ideértve a gyogyszerek,



gyogyaszati segédeszk6zok, gyogyaszati ellatasok kiszolgalasat, a mentést és betegszallitast,
valamint a sziilészeti ellatést is.

Erintett: Barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil, vagy
kozvetve - azonosithato természetes személy. Erintett minden olyan természetes személy,
akinek a konkrét adat a személyes adatanak mindsiil, abban az esetben is, ha a konkrét adat
egyuttal masik érintettnek is a személyes adata.

Erintett hozzajaruldsa: Az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapuld és egyértelml kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlentil kifejez0 cselekedet Gitjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez.

Feliigyeleti hatosdg: A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag (NAIH).

Genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozo
vonatkoz6 egyedi informacidt hordoz, és amely elsGsorban az emlitett természetes személybol
vett biologiai minta elemzésébdl ered.

Gyobgykezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség megdrzésére, tovabba a
megbetegedések megeldzése, korai felismerése, megallapitasa, gyogyitdsa, a megbetegedés
kovetkeztében kialakult allapotromléds szinten tartdsa vagy javitasa cé€ljabol az érintett
kozvetlen vizsgalatara, kezelésére, apolasara, orvosi rehabiliticiojara, illetve mindezek
érdekében az érintett vizsgalati anyagainak feldolgozésara iranyul, ideértve a gyogyszerek,
gyogyaszati segédeszkozok, gyogyaszati ellatasok kiszolgélasat, a mentést és betegszallitast is.

Harmadik fél: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitdsa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Kezelést végzd orvos: az egészségligyrdl szold 1997. évi CLIV. torvény 3. § b) pontja szerinti
kezeldorvos: a beteg adott betegségével, illetve egészségi allapotaval kapcsolatos vizsgalati és
terapias tervet meghatarozo, tovabba ezek keretében beavatkozasokat végzd orvos, illetve
orvosok, akik a beteg gyogykezeléséért feleldsséggel tartoznak.

Kozeli hozzétartoz6: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbe fogadott, a mostoha- és
nevelt gyermek, az 6rokbe fogado, a mostoha- €s neveldsziild, valamint a testvér és az élettars.

Kozérdekli adat: allami, vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo, valamint a
tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatdnak ellatdsdval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy forméaban rogzitett informacio,




vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétol; igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartoz6é minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét tdrvény
kozérdekbdl elrendeli.

Ko6z06s adatkezeld: Az az adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Europai Unid

kotelezd jogi aktusdban meghatarozott keretek kozott — az adatkezelés céljait €s eszkozeit egy
vagy tobb masik adatkezeldvel kozosen hatirozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkoz6 dontéseket egy vagy tobb masik adatkezel6ével kdozosen hozza
meg €s hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval.

Kiilonleges adat: A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti

meggy06zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségligyi adatok
¢s a természetes személyek szexudlis irdnyultsdgara vonatkoz6 személyes adatok.

Létfontossagu érdek: olyan fenyegetés, amely az ¢érintett sériilésének vagy mas tipusu
egészségkarosodasanak kockdzatait rejti magaban.

Nyilvanossagra hozatal: Az adat barki szamara torténo hozzaférhetové tétele.

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy

funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd.

Orvosi titok: a gyogykezelés soran az adatkezeld tudomdsara jutott egészségiigyi ¢€s
személyazonositd adat, tovabba a sziikséges vagy folyamatban 1év0, illetve befejezett
gyogykezelésre vonatkoz6, valamint a gydgykezeléssel kapcsolatban megismert egyéb adat.

Profilalkotas: Személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formédja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz0dé bizonyos személyes
jellemzok értékelésére, kiillondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklddéshez, megbizhatoésaghoz,
viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddo jellemzok elemzésére vagy
eldre jelzésére hasznaljak.

Rendelkezésre allas sériilése: a személyes adatok véletlen vagy jogosulatlan megsemmisitése,
a személyes adatok elvesztése.




Siirgds sziikség: az egészségi allapotban hirtelen bekdvetkezett olyan valtozas, amelynek
kovetkeztében azonnali egészségiigyi ellatds hidnyaban az érintett kdzvetlen életveszélybe
keriilne, illetve sulyos vagy maradando egészségkarosodast szenvedne.

Személyazonosité adat: az egészségiigyi adat érintettjének azonositdsara szolgalé olyan
személyes adat, amelyet az adatkezeld az egészségligyi adattal egyiitt, az egészségiigyi adat
kezelésével azonos vagy attol elvalaszthatatlan céllal az egészségiigyi dokumentacid részeként
kezel.

Személyes adat: Azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.€rintett”) vonatkozo
barmely informacid. Azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
moédon, kiillondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online

azonositd vagy egy, vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

Tiltakozas: Az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogésolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

5. Adatkezelési alapelvek

5.1. Az Intézmény tiszteletben tartjia a GDPR-ban megfogalmazott alapelveket, igy a
személyes adatok kezelése soran

a) mindenkor biztositja a jogszerlis€g, tisztességes eljaras ¢és  atlathatosag
kovetelményének teljesiilését;

b) kizarolag célhoz kototten kezeli a birtokdban 1év6 személyes adatokat, a személyes
adatok gytlijtése csak a jelen szabalyzatban meghatarozott és a nyilvanosan
hozzaférhetd, barmely érintett altal megismerhetd adatvédelmi tajékoztatokban
kozzétett, egyértelmii €s jogszerli célbol torténik, és az Intézmény nem kezeli a
személyes adatokat e célokkal 6ssze nem egyeztethet6 modon,;

c) csak a megfeleld, a relevans és a tevékenységének jogszerii és hatékony ellatasdhoz
feltétlentil sziikséges személyes adatokat kezeli, a jelen szabalyzatban valamennyi
adatkezelés vonatkozasaban rogzitett GDPR szerinti jogalap mentén;

d) gondoskodik arr6l, hogy a kezelt személyes adatok pontosak ¢€s sziikség esetén
naprakészek legyenek, valamint minden ésszerli intézkedést megtesz annak
érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatok
haladéktalanul tordlve vagy helyesbitve legyenek;

e) aszemélyes adatokat olyan formaban tarolja, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetove, €s az
iratkezelésre vonatkozd belsd szabalyozas szerint a korlatozott tarolhatosag elvével
Osszhangban gondoskodik a személyes adatok, illetve az azokat tartalmaz6 papiralapt
¢s elektronikus iratok selejtezésérol;

f) megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositja a
személyes adatok megfeleld biztonsdgat, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes



kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet is ideértve;

g) felelosséget vallal az adatvédelmi alapelveknek valo megfelelésért, tovabba biztositja,
hogy képes legyen e megfelelés igazolasara.

6. Adatkezelési jogalapok

6.1. Az intézmény személyes adatokat kizarolag a GDPR-ban meghatarozott jogalapok
mentén kezel.
6.2. Az intézmény az alabbi jogalapok mentén végez adatkezelést:

6.2.1. Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol

torténd kezeléséhez. Az érintett a hozzajarulasat kifejezheti:

a)  irasban (1. szamu melléklet)

b) réautaldé magatartassal: az Intézmény nyilvanos rendezvényeire torténd
belépés, azon a képfelvétel készitése elfogadasanak egyértelmii kifejezése
viselkedéssel (pl. kamerdba mosolygas, interji adasa)

6.2.2. Az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy a szerz6dés megkotését megelézden az érintett kérésére torténd
1épések megtételéhez sziikséges. A foglalkoztatasra irdnyuld szerzodések, a
természetes személyekkel kotott beszerzési és egyéb szolgaltatasi szerzodések alapjan
is kezel az Intézmény személyes adatokat.

6.2.3. Az adatkezelés az Adatkezelore vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges. Az ilyen jogalapon kezelt személyes adatokndl nem érvényesithetd a
hozzdjarulds visszavonasa, illetve az adatok torlésére vonatkozd kérelem. Az
adatkezelési tajékoztatokban az adatkezelés jogalapjaul szolgald jogszabalyok
feltlintetésre keriilnek.

6.2.4.Az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) d) pontja alapjdn az érintett vagy masik
természetes személy létfontossagi érdekeinek védelme érdekében sziikséges. (pl.:
az ¢rintett hozzatartozojanak telefonszama sziikséges annak érdekében, hogy az
érintett olyan egészségiigyi adatat kérdezhessék meg tdle hirtelen rosszullét vagy
baleset esetén, amely az orvos szdmara lényeges informaciot jelenthet.

6.2.5.Az adatkezelés az Adatkezelé6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
¢lveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.
Jogos érdek alapjan torténd adatkezelés esetében az Intézmény az érdekét pontosan
megfogalmazva érdekmérlegelési tesztet végez, amelyben a jogos érdekkel szemben
megvizsgalja az Adatkezeld, hogy az érintett mely érdeke sériilhet, milyen
intézkedéseket lehet tenni ennek érdekében, és hogy hozhat6 egyenstlyba az érintett
¢s az Adatkezel6 érdeke. Amennyiben nem alakithato ki egyensuly, az adatkezelésre
nincs madd jogos érdek alapjan.
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6.2.6. Az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) e) pontja alapjan az Intézmény alapitd okirataban
meghatarozott kozérdekii feladat cllatisa (jarobeteg diagnosztikus és terapias
szakorvosi ellatasa, rehabilitacidja és kovetéses gondozasa) érdekében sziikséges.

7. Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatasvizsgalat,

elozetes konzultacio

7.1. Erdekmérlegelési teszt

7.1.1. Amennyiben az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, azaz jogos érdeken alapul, akkor az adatkezelés
megkezdése elott érdekmérlegelési teszt készitése sziikséges. Az érdekmérlegelési
teszt elkészitésébe az Intézmény vezetdje az adatvédelmi tisztvisel6t koteles bevonni.

7.1.2. Az érdekmérlegelési tesztet az alabbi, fobb szempontok figyelembe vételével és
minimalis tartalommal kell elkésziteni:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

g)

az adatkezeléséhez fliz6d6 jogos érdek meghatarozasa, leirasa (a
jogszabdlyi alapok megjeldlésével);

az adatkezelés célja, jellemzo6i (kezelt adatok kore, az adatkezelés
sziikséges iddtartama);

az adatkezelési cél elérés¢hez az adatkezelés targyat képezd személyes
adatok feltétlentil sziikséges €s alkalmas voltanak bemutatésa;

annak vizsgalata és bemutatdsa, hogy rendelkezésre all-e alternativ, az
érintett szempontjabol kevésbé korldtozd megoldas, mellyel az
Intézmény jogos érdek érvényesitése biztosithato;

az érintett adatkezeléssel kapcsolatos érdekeinek bemutatésa;

az adatkezelés soran alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések,
garanciak;

annak vizsgalata és bemutatasa, hogy az Adatkezeldé jogos érdekén
alapulva végzett adatkezelés az érintett jogait aranyosan korlatozza.

7.1.3.Az érdekmérlegelési teszt soran az Intézmény azonositja jogos érdekét az

adatkezeléshez, valamint a silyozas ellenpontjat képezd érintetti érdeket és az érintett
alapjogot. Az egymassal ellentétes jogok és érdekek stilyozasanak feltételét mindig az
adott eset sajatos koriilményeire valo tekintettel kell vizsgalni. A mérlegelés soran
figyelembe kell venni a kezelt, illetve kezelend6 adat természetét és szenzitiv jellegét,
nyilvanossaganak mértékét, az esetlegesen bekovetkezd szabalysértés stilyossagat is.
7.1.4. Az érdekmérlegelési teszt részeként a sziikségesség €s aranyossag vizsgalatat is
elvégzi az Adatkezeld, amelynek értelmében a személyes adatok védelme aldli
kivételeknek ¢és a védelem korlatozasainak a feltétleniil sziikséges mérték hatdrain
beliil kell maradniuk. A kezelhetd adatok jellege és mennyisége nem haladhatja meg
a jogszerli érdekek érvényesitése céljabol sziikséges mértéket. Az aranyossag
vizsgélata a célok ¢és a megvalasztott eszkdzok kozotti kapcesolat értékelését foglalja

11



7.2.

magaban. A valasztott eszk6zok a sziikségesség mértékét nem haladhatjak meg,
azonban az eszk6zoknek is alkalmasnak kell lennilik a meghatarozott cél elérésére.

7.1.5. A sulyozas elvégzése alapjan keriil megéallapitasra, hogy kezelhetd-e a személyes adat.

7.1.6. Az elkésziilt érdekmérlegelési teszt nem nyilvanos, de az érintett a hozzaférési joga
alapjan megismerheti azt, igy az érintett tajékoztatast kaphat, arrdl, hogy az Intézmény
adatkezeléséhez fiiz0d6 jogos érdeke miért mulja felil az érintett érdekeit, illetve
jogait.

7.1.7. Az Intézmény valamennyi, jogos érdekén alapul6 adatkezelése tekintetében elvégzi
az érdekmérlegelési tesztet, és csak olyan adatkezelést végez ezen a jogalapon, amely
esetében az érdekmérlegelési teszt eredménye az adatkezelés jogossagat igazolta.

Adatvédelmi hatasvizsgalat

7.2.1.Az Adatkezel6 a tervezett, hozzajarulason alapuld adatkezelés megkezdését
megel6zden felméri, hogy a tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilondsen
céljara, az {rintettek korére, az adatkezelési miiveletek sordn alkalmazott
technologiara tekintettel varhatéan milyen hatassal lesz az érintetteket megilletd
alapvetd jogok érvényesiilésére.

7.2.2.Ha az adatkezelés valamely — kiilonosen 1j technologidkat alkalmazé — tipusa,
figyelemmel annak jellegére, koriilményére €s céljaira, valdszinlisithetden kockézattal
jar az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor az Intézmény az adatkezelést
megeldzden irasban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett adatkezelés az érintetteket
megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen varhato hatasokat fog gyakorolni (a
tovabbiakban: adatvédelmi hatdsvizsgalat).

7.2.3.Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legaldbb a tervezett adatkezelési
miiveletek altalanos leirasat, az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegeto,
az Adatkezeld 4ltal azonositott kockazatok leirasat és jellegét, az e kockazatok
kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6d6 jog
érvényesiilésének biztositdsdra irdnyulo, az Adatkezeld altal alkalmazott
intézkedéseket.

7.2.4.A hatasvizsgilat modszertanat minden esetben a tervezett adatkezelés
figyelembevételével kell megvalasztani.

7.2.5. Az adatkezeléssel jaro lehetséges kockazatokat le kell vezetni és azonositani a konkrét
adatkezelés vonatkozasaban. A kockazatok beazonositasat kovetden csokkenteni kell
azok bekovetkezésének esélyét. A hatdsvizsgalatnak kockéazat csokkentésére iranyulod
konkrét intézkedéseket is tartalmaznia kell.

7.2.6.Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat eredménye alapjan megéllapithato, hogy a tervezett
adatkezelés — az Adatkezeld altal az adatkezeléssel jar6 kockazatok mérsékléséhez
sziikséges intézkedések megtételének hidnydban — magas kockazati lenne vagy a
Feliigyeleti hatosag altal kozzétett, magas kockdzatli adatkezelésnek mindsitett
adatkezelés-tipus korébe tartozik, az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését
megeldzden konzultaciot kezdeményez a Feliigyeleti hatosdggal (a tovabbiakban:
elozetes konzultaciod).
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8.1.

7.2.7. Az Adatkezel6 az elOzetes konzultacid kezdeményezésével egyidejlileg a Feliigyeleti
hatosag rendelkezésére bocsatja az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredményét, tovabba
gondoskodik a Feliigyeleti hatosag altal az esetlegesen feltart hianyossagok
megsziintetésére vonatkozoan javasolt intézkedések végrehajtasarol.

7.2.8. Az Adatkezeldnek a konzulticid soran ismertetnie kell a Feliigyeleti hatdsag az
adatkezelésben résztvevoket. a tervezett adatkezelés céljat és maodjat, az érintettek
védelméhez hozott intézkedéseket ¢és garancidkat, az adatvédelmi tisztviseld
elérhetdségét ¢és az Adatkezeld altal lefolytatott hatasvizsgalatot.

7.2.9.A Feligyeleti hatosdg a konzultacid soran az adatkezelés tényleges folyamatat
vizsgalja, igy a benyujtott adatkezelési folyamatok vonatkozasaban elsdsorban azt
nézi, hogy az Adatkezeld pontosan azonositja-e az adatkezelési tevékenységeket,
illetve az adatkezelések kockazatait, valamint sikeriil-e a kockazatok kezelésére
iranyul¢6 intézkedéseket meghozni. Tovabba a Feliigyeleti hatdsag vizsgalja, hogy az
adatkezelésben érintett adatok korének vizsgalatanal pontosan szét van-e valasztva a
személyes adatok ¢€s a kiilonleges adatok kezelése az adatkezelés folyamataban, az
adatkezelések jogszerliek-e és az Adatkezeld lefolytatta-e az érdekmérlegelési tesztet.

7.2.10. Az eldzetes konzultacid sordn a Feliigyeleti hatosag a megkeresés kézhezvételét
kovetd 8 héten beliil irdsban tandcsot ad. Az eljards soran a hatésag megvizsgalja,
hogy a fennmarad6 kockdzatok esetében tud-e azok mérséklésében segitséget
nyujtani.

7.2.11. A hatasvizsgalat eredményétdl fliggben az Intézmény vezetdje dont az
adatkezelés bevezetésérdl vagy mell6zésérdl, meglévd adatkezelés kapcsan sziikség
esetén annak megsziintetésérol.

7.2.12. A hatasvizsgalat elvégzéséért az Intézményvezetd felel.

7.2.13. Az Adatkezeld az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi
tisztviseld szakmai tandcsat koteles kikérni. Az adatvédelmi tisztviseld tanacsat irdsba
kell foglalni. Amennyi az Adatkezeld az adatvédelmi tisztviseld tanacsatol eltér
kdteles azt irasban megindokolni.

7.2.14. Az elkésziilt hatasvizsgélatot sziikséges esetén, de legaldbb harom (3) évente
feliil kell vizsgélni.

7.2.15. Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot, illetve az elozetes
konzultaciot az adatkezelést eldird jogszabaly elokészitdje folytatja le.

8. Az adatvédelmi tevékenység szervezeti rendszere és
feliigyelete
Az Intézmenyvezetd adatvédelmi feladatai

8.1.1. Az Intézményvezetd felelds az Intézményen beliil a személyes adatok védelméért, a
nyilvantartasok vezetéséért és megdrzéséért.
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8.1.2.Felligyeli ¢és iranyitja az Intézmény személyes adatok kezelésére vonatkozd
jogszabalyban meghatarozott kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok
ellatasat.

8.1.3.Biztositja az adatvédelmi tevékenység irdnyitdsdhoz és ellatasahoz, valamint az
érintett jogai gyakorlasédhoz sziikséges személyi és targyi feltételeket.

8.1.4.Ellendrzi az Adatkezeldk és adatfeldolgozok adatkezeléssel, illetve adatfeldolgozassal
Osszefiiggd tevékenységét.

8.1.5. Gondoskodik az Adatvédelmi Szabalyzat, Adatkezelési tajékoztatok elkészitésérdl €s
kiadasarol, kozzétételérdl €s megismertetésérol.

8.1.6. Gondoskodik arrol, hogy az adatkezelési miiveletekben kozremiikodd dolgozok
adatvédelmi ismereteinek bdvitése ¢€s tudatossdg novelése munka- illetve
feladatkoriiknek megfeleléen megtorténjen.

8.1.7.Gondoskodik az adatvédelmi el6irasok betartdsdhoz kapcsolodo ellendrzésének
kialakitasarol és mikodtetésérol.

8.1.8.Gondoskodik a jogosulatlan adatkezelések, illetve adatvédelmi incidensek
kivizsgélasarol, kezelésérol.

8.1.9. Gondoskodik az adatvédelmi incidens fobb jellemzdire vonatkozd értesités soron
kiviili kozzétételérdl, az adatvédelmi incidens Feliigyeleti hatésag szaméra torténd
bejelentésérol.

8.1.10. Dont a kotelezd nyilvantartasi id6t kovetden a nyilvantartott adatok tovabbi
tarolasarol vagy megsemmisitéseérol.

8.1.11. Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztvisel6t.

8.1.12. Gondoskodik arrol, hogy kelld idoben bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t
valamennyi, a személyes adatok védelmét érinté dontés elokészitésébe, valamint
biztositja az adatvédelmi tisztviseld szdmara mindazon feltételeket, jogosultsdgokat
¢és eroforrasokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és informaciokhoz,
amelyek az adatvédelmi tisztvisel¢ altal ellditando feladatok végrehajtdsdhoz
szlikségesek.

8.1.13. Tajékoztatja a Feliigyeleti hatosadgot az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai
¢és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok valtozasarol, valamint gondoskodik ezen
adatok naprakész allapotban térténd nyilvanossagra hozatalarol.

8.1.14. Gondoskodik sziikség esetén az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasarol,
illetve a hatdsvizsgélat eredménye altal indokolt esetben kezdeményezi a Feliigyeleti
hatdsagnal a tervezett adatkezeléssel kapcsolatban az eldzetes konzultaciot.

8.1.15. Koteles elésegiteni az Intézmény altal végzett adatkezelési miiveletek
jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult szervek és személyek
tevékenységét, résziikre az eljarasuk lefolytatasdhoz sziikséges tajékoztatast koteles
megadni.

8.1.16. Intézkedik a Feliigyeleti hatdsagtol érkezd megkeresések, ajanlasok, illetve
javasolt intézkedések iigyében.

8.1.17. Gondoskodik arrél, hogy az adatvédelmi tevékenység soran esetleg eléfordulo
feltart hidnyossag megsziintetésre keriiljenek, sziikség esetén a hidnyossagi miatti
feleldsségre vonasrol.
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8.2.

Az adatvédelmi tisztviselO feladatai

8.2.1. Az adatvédelmi tisztviseld jogallasa:

a)

b)

¢)

d)

Az adatvédelmi tisztviseldt az Intézmény vezetdje bizza meg, és kozvetleniil az
Intézményvezetonek tartozik feleldsséggel.

Az adatvédelmi tisztviseld fliggetlen, fliiggetlensége biztositasa érdekében a szakmai
feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitdsokat senkitl nem fogadhat el.

Az Intézmény és az altala megbizott adatfeldolgozok feladata biztositani, hogy az
adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmével kapcsolatos Osszes ligybe
megfelel6 modon és idében bekapcsolddjon.

Az Intézmény és az altala megbizott adatfeldolgozok tdmogatjak az adatvédelmi
tisztvisel6t a feladatai ellatdsdban azéltal, hogy biztositjdk szamdra azokat az
forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtdsdhoz, a személyes adatokhoz ¢és az
adatkezelési miiveletekhez vald hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztviseld
szakértOi szintli ismereteinek fenntartdsdhoz sziikségesek.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az adatkezeléssel kapcsolatos jogaik
gyakorlasdhoz kapcsol6dd valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz
fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban unios vagy tagallami
jogban meghatarozott titoktartasi kotelezettség, illetve az adatok bizalmas kezelésére
vonatkoz6 kotelezettség koti.

8.2.2. Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai:

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az Intézmény vagy az adatfeldolgozo, tovabba
az adatkezelést végzd dolgozok részére a GDPR, valamint az egyéb unids vagy
tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellenérzi a GDPR-nak, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az Intézmény vagy az adatfeldolgozd személyes
adatok védelmével kapcsolatos belsd szabdlyainak valé megfelelést,
szabalytalansag észlelése esetén azt jelzi az érintett szervezeti egység
vezetdjének €s nyomon koveti a szabalytalansag megsziintetését;

c) kérésre szakmai taniacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgélatra vonatkozoan,
valamint nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

d) egyiittmikddik a Feliigyeleti hatosaggal;

e) az adatkezeléssel 0sszefiiggd ligyekben — ideértve az elézetes konzultaciot is —
kapcsolattartd pontként szolgal a Feliigyeleti hatosag fel¢, valamint adott
esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele;

f) megvalaszolja az érintettek jogaik gyakorlasdval kapcsolatban hozzéd érkezd
beadvanyokat;

g) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

8.2.3. Az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatast kérhet €s megvizsgalhatja az adatkezelés

gyakorlatat, valamint betekinthet az adatvédelemmel kapcsolatos barmely iratba és
dokumentacidba.

8.2.4. Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennalldsa alatt és annak megsziinését

kovetden is megdrzi a tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomaséara
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8.3.

8.4.

jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve torvény altal védett titoknak és
hivatas gyakorlasahoz kotott titoknak mindsiilé adatot, valamint minden olyan tovabbi
adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az Adatkezel6 nem kételes torvény eldirdsai
szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetévé tenni.

A szervezeti egységek vezetdinek feladatai

8.3.1. Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetdi az iranyitasuk ald tartozo szervezeti
egység tekintetében betartjak €s tartatjak az adatvédelmi, titoktartési €s adatbiztonsagi
eldirasokat.

8.3.2. Gondoskodnak tovabba az adatvédelmi eldirasok és szabalyzatok megismertetésérdl,
rendszeres oktatasarol.

8.3.3.Gondoskodnak arrol, hogy az altalunk vezetett nyilvantartasi rendszerek naprakészek
¢s pontosak legyenek.

8.3.4.Folyamatosan feliigyelik, esetileg ellendrzik jelen szabalyzat rendelkezéseinek
betartasat.

8.3.5.Kotelesek az észlelt incidensgyanus eseményrdl az Intézmény vezetdjét
haladéktalanul tajékoztatni.

Az adatkezelésben érintett foglalkoztatottak feladatai

8.4.1. Az adatkezelésben érintett foglalkoztatott munka- illetve feladatkorén beliil felelds a
személyes adatok jelen Szabdlyzat eldirdsainak megfeleld, jogszerli és biztonsagos
kezeléséért.

8.4.2. Gondoskodni koteles az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés elleni
védelmérdl, kiilondsen arrol, hogy azok az érintett erre irdnyuld kifejezett akarata
hianyaban ne valhassanak nyilvanosan hozzaférhetdvé.

8.4.3.Koteles megdrizni a feladata ellatasa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal
kapcsolatban birtokaba keriilt informaciok bizalmassagat.

8.4.4.Koteles jelezni a jogosulatlan adatkezelés, igy kiillondsen az egészségiigyi
dokumentaciok, adatok eltulajdonitasanak gyanujat.

8.4.5.Koteles az altala észlelt incidensgyanus eseményrdl kozvetlen vezetdjét
haladéktalanul értesiteni.

8.4.6.Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefiiggd, szamara az Adatkezeld
altal biztositott szakmai képzéseken.

8.4.7.Koteles megtagadni minden olyan utasitas végrehajtasat, amely ellentétes az
adatkezelésre, adatvédelemre vonatkoz6 jogszabalyok, illetve jelen Szabélyzat
eldirasaival.
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9.1.

9. Az Intézmény altal végzett adatkezelések részletes
leirasa

Altalanos szabalyok

9.1.1.Az Intézmény csak olyan személyes adatokat vesz fel, gytjt, illetve rdgzit
nyilvantartdsaiban, amely adatok a tevékenysége végzéséhez feltétleniil sziikségesek,
¢s amely adatok kezelésének elére meghatarozasra keriilt a célja, a GDPR szerinti
jogalapja, valamint az adatokkal végzendo tovabbi adatkezelési miiveletek.

9.1.2. Az Intézmény minden adatfelvétel alkalmaval lehetdvé teszi az érintetteknek, hogy az
adatkezelést megeldzden tajékozddjanak az adatkezelésrdl, ezért az adatkezelési
folyamatokat leir6 tajékoztatdkat az érintettek szdmara elérhetdvé teszi.

9.1.3. Az Intézmény a jelen Szabalyzatban meghatarozott intézkedéseket és szabalyokat ugy
alakitotta ki, s tervezi kialakitani a jovében is, hogy azok a tudomany és technoldgia
mindenkori allasdnak megfelelden és az intézkedések megvaldsitasi koltségeinek
figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd kockéazatokkal ardnyosan
¢s folyamatosan fenntarthaté modon legyenek képesek garantalni a személyes adatok
biztonsagat, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk megdrzését.

9.1.4.Az Intézmény a személyes adatok nyilvantartdsahoz és taroldsdhoz jellemzden
elektronikus nyilvantartd rendszereket, szoftvereket hasznal, melyekhez azok a
munkatarsak férnek hozza, akiknek az a munkavégzéséhez sziikséges, a jogosultsagok
ennek megfelelden kerililnek kiosztasra. A munkatarsak a személyes adatok jogszerti
kezeléseéért, a személyes adatokat tartalmaz6 adatdlloményokhoz, nyilvantartasokhoz
és dokumentumokhoz feladataik ellatasa céljabol kapott hozzaférési jogosultsagaik
jogszerli felhasznalasaért fegyelmi, kartéritési, biintetdjogi és szabalysértési
feleldsséggel egyarant tartoznak.

9.1.5. Az Intézmény torli az érintett személyes adatait, amennyiben:

a) az adatok kezelése jogellenes,

b) az ¢érintett kéri, vagy visszavonta a hozzdjarulasat, ¢és az adat tovabbi
megodrzésének nincs meg a GDPR szerinti jogalapja,

c) megszlint az adatkezelés célja,

d) lejart az adatok tarolasanak tarolasi ideje,

e) a birdsag vagy a Felligyeleti hatosag elrendelte.

9.1.6. Amennyiben a torlés nem megoldhato, az Intézmény biztositja az alnevesitést, hogy
az adatok ne legyenek alkalmasak az érintett azonositasara.

9.1.7. Az adatok torlése helyett az Intézmény zarolhatja a személyes adatokat, ha az érintett
kéri, vagy ha a rendelkezésre all6 informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés
sértené az Intézmény jogos érdekeit.
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9.2. Egészségligyi adatkezelések

9.2.1.
9.2.1.1.

9.2.1.2.

9.2.1.3.

9.2.14.

9.2.2.
9.2.2.1.

9.22.2.

Egészségiigyi adatkezelések vonatkozé altalanos szabalyok

Az Intézmény a gydgykezelés biztositdsa céljabol (ideértve: az egészség
megorzésének, javitdsanak, fenntartasdnak elomozditasat, az Intézmény altal
nyujtott eredményes gyogykezelési tevékenység elOsegitését, az érintett egészségi
allapotanak nyomon kovetését) kezeli az érintett személyazonositdo adatait, igy
elsdsorban nevét, sziiletési nevét, sziiletési idejét, helyét, anyja nevét, lakcimét,
tartozkodasi cimét és TAJ-szamat.
Ezen tul az Intézmény kezeli az egészségiligyi dokumentacidoban rogzitendd adatokat.
Az egészségiigyi dokumentacido a gyogykezelés soran az Intézmény tudomdsara
jutott egészségiigyi ¢és személyazonositd adatokat tartalmazo feljegyzés,
nyilvantartds vagy barmilyen mas modon rdgzitett adat, fiiggetleniil annak
hordoz6jatél vagy formajatol.
Az egészségligyi dokumentéacioban rogzitendd kiilondsen:
a) az ellatast igénybe vevd személy személyazonositd adatai,
b) sziikség esetén a térvényes képviseld személyazonositd adatai,
c) az értesitendd személy elérhet6ségi adatai,
d) abeteg tajékoztatasra vonatkozé adatok,
e) az ellatdshoz torténd hozzajarulashoz, az ellatds visszautasitasahoz
kapcsolddo adatok,
f) az anamnézisben (koreldzményben) rogzitett személyes adatok,
g) az elvégzett vizsgéalat, beavatkozas soran keletkezett adatok, igy
kiilondsen a vizsgalati eredmények, diagnozisok, miitéti leirasok,
h) a kezelési terv.
Az egészségligyl dokumentacio részeként meg kell 6rizni kiilondsen:
a) azegyes vizsgalatokrol késziilt leleteket,
b) a gydgykezelés és konzilium soran keletkezett iratokat,
¢) az apolési dokumentaciot,
d) aképalkotd diagnosztikus eljarasok felvételeit €s az arrdl késziilt leletet,
e) a beteg testébdl szarmazo szovetmintakat.

Adatfelvétel

A beteget felvételekor az egészségiigyi ellatas megkezdését megeldzden tajékoztatni
kell a kezelt adatok korérdl, az adatkezelés céljardl, id6tartamarol, az esetleges
adattovabbitasrol, valamint az adatkezeléssel 0Osszefliggd minden Iényeges
koriilményrdl. A beteg tajékoztatasa az adatvédelemrdl a felvevd, illetve a kezelést
végz0 orvos kotelessége. Az egészségligyi adatok felvétele a gydgykezelés része.

A betegek adatainak kezelésével kapcsolatos tajékoztatot barki szdmara elérhetd
modon kozzé kell tenni az Intézmény bejaratanal kifiiggesztve, az Intézmény
honlapjan, tovabba papiralapon minden betegellato szervezeti egységnél.
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9.2.23.

9.2.2.4.

9.2.2.5.

9.2.2.6.

9.2.2.7.

Az egészségiligyl és a személyazonositd adatoknak a gyodgykezelt személy
(torvényes képviseldje) részérdl torténd szolgaltatasa — az egészségligyi ellatas
igénybevételéhez kotelezden eldirt személyazonositod adatok €s torvényben foglaltak
kivételével — 6nkéntes. Abban az esetben, ha a gyogykezelt személy onként fordul
az Intézményhez, a gyogykezeléssel Osszefiiggd egészségiigyi és személyazonositd
adatainak kezelésére szolgald hozzéjarulasat — ellenkezd nyilatkozat hidnyaban —
megadottnak kell tekinteni, és errdl az érintettet (torvényes képviseldjét) tajékoztatni
kell.

Siirgds sziikség, valamint a gyogykezelt személy belatasi képességének hianya
esetén az onkéntességet vélelmezni kell.

Az ¢érintett (torvényes képviseldje) torvény szerinti kotelezettsége a betegellato
felhivasara egészségiigyi és személyazonosito adatait atadni:

a) ha valosziniisithetd vagy beigazolodott, hogy a jogszabalyban felsorolt
valamely betegség korokozoja altal fert6zodott, vagy fertdézéses eredetii
mérgezésben, illetve fertdzo betegségben szenved, kivéve az Eiak. 15. §
(6) bekezdése szerinti esetet,

b) ha arra a jogszabalyban felsorolt szlir6- és alkalmassagi vizsgalatok
elvégzéséhez van sziikség,

c) heveny mérgezés esetén,

d) ha valoszintisithetd, hogy az érintett a jogszabalyban felsorolt foglalkozasi
eredetli megbetegedésben szenved,

e) ha az adatszolgaltatdsra a magzat, illetve a kiskoru gyermek gyogykezelése,
egeészseégi allapotanak megdrzése vagy védelme érdekében van sziikség,

f) ha biiniildoz¢és, blinmegeldzés céljabol, tovabba ligyészségi, birdsagi eljaras,
illetve szabalysértési vagy kozigazgatasi hatosagi eljaras soran az illetékes
szerv a vizsgalatot elrendelte,

g) ha az adatszolgaltatasra az Nbtv. szerinti ellendrzés céljabol van sziikség.

Az adatfelvétel soran az egészségiigyi dokumentdcidban rogziteni kell az
adatfelvétel idopontjat és az adatfelvevd személyét.

kézjeggyel, és ha sziikséges, datummal ellatva kell hitelesiteni, illetve elektronikus
adatkezelés esetén a bejegyzést végzd egyértelmii azonositdsat a rendszernek
biztositania kell.

9.2.3.  Adatszolgaltatas az egészségiigyi dokumentaciorol

9.23.1.

9.23.2.

A beteg jogosult tajékoztatast kapni az egészségiigyl ellatassal Osszefiiggd
valamennyi adatkezelésrdl, a kezelt adatok korét megismerheti, egészségiigyi
dokumentacioba ingyenesen betekinthet, azokrél évente egy alkalommal
téritésmentesen masolatot készithet vagy kérhet. A kérelmet a 2. szamu mellékletben
foglalt adattartalommal 2 példanyban kell felvenni.

Az adatigénylési jog gyakorldsa az érintetten és torvényes képviseldjén kiviil az
altala teljes bizonyito erejli maganokiratban felhatalmazott személyt is megilleti.
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9.2.33.

9.234.

9.2.3.5.

9.2.3.6.

9.2.3.7.

9.2.3.8.

9.2.3.9.

Cselekviképtelen beteg helyett, aki kordbban — még cselekvoképes allapotaban —
nem nevezett meg helyettes dontéshozot, a hozzatartozok koziil a megjelolt
sorrendben az alabbi személyek jogosultak a beleegyezés jogat gyakorolni, feltéve,
hogy a beteg az adott személyt nem zarta ki e jogosultsagabol:
a) a beteg torvényes képviseldje, ennek hianyaban
b) a beteggel kozos haztartasban ¢l16, cselekvoképes

ba) hazastarsa vagy élettarsa, ennek hianyaban

bb) gyermeke, ennek hianyaban

be) sziiloje, ennek hidnyaban

bd) testvére, ennek hianyaban

be) nagysziildje, ennek hidnyaban

bf) unokéja;
A b) pontban megjeldlt hozzatartozoja hidnyaban a beteggel kozos haztartasban nem
€16, cselekvoképes

ca) gyermeke, ennek hianyaban

cb) sziil¢je, ennek hianyaban

cc) testvére, ennek hidnyaban

cd) nagysziildje, ennek hidnyaban

ce) unokaja.
Az egy sorban nyilatkozattételre jogosultak ellentétes nyilatkozata esetén a beteg
egeészseégi allapotat varhatdan legkedvezdbben befolyasold dontést kell figyelembe
venni.
A beteg gyogykezelésével kapcsolatos tajékoztatast a beteg kezeldorvosa, illetve a
jogszabalyok alapjan az erre feljogositott dolgoz6 adhat.
Az iratbetekintéssel, masolat kiadasdval kapcsolatos kérelmek intézése korében
felmertiild kérdésekkel az Intézmény vezetdjéhez lehet fordulni.
Amennyiben a kérelmet nem arra jogosult terjeszti eld, vagy jogosultsagat nem
igazolja, vagy olyan adatok megismerését kivanja, amelyekhez nincs joga, a
kérelmet el kell utasitani. Az elutasitasrol a kérelmez6t az Intézmény irasban
tajékoztatja.
A kérelmekrdl és az intézkedésekrdl (adatszolgaltatds vagy annak megtagadasa) az
Intézményvezetdi titkarsag nyilvantartast (3.szamu melléklet) vezet.
A kérelmezd inditvanyat az Intézmény vezetdjénél, illetve az Intézmény vezetd
asszisztensénél személyesen, irasban, illetve postai Gton is eléterjesztheti. A szobeli
megorizni.
Elektronikus uton érkezett kérelem esetén a kérelmezdt a 2. mellékletben szerepld
formanyomtatvany megkiildésével a vezetd asszisztens tajékoztatja a kérelem
benyujtasanak szabalyairdl.

9.2.3.10.A kérelmet a vezetd asszisztens koteles atvenni a kérelmezotol, és tajékoztatni a

kérelmez6t a masolat kiadas modjarol, koltségérdl és a masolatok kiadasanak vagy
megkiildésének varhatd idejérél. Ha a kérelmezd vallalja a masolati koltségek
megfizetését, koteles azt 8 napos hataridon beliil megfizetni.
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9.2.3.11.Amennyiben a masolatok kiadasa postai uton torténik a kérelmezé a mindenkori
postai koltségeket is koteles megfizetni.

9.2.3.12.A masolatokat legfeljebb 15 napon beliil a koltségtérités megfizetését vagy a
megfizetést igazolo bizonylat bemutatasat kovetden teljesiti az Intézmény.

9.2.3.13.Az adatigénylé a koltségtéritést készpénzben egyenlitheti ki, a készpénzfizetési
szamla kiallitdsa az Intézmény pénztaraban torténik. A befizetésrdl késziilt szamla
bemutatasa sziikséges a masolat kiadasahoz.

9.2.3.14.A jogosultsag igazolasat a kérelmezonek személyazonositasra alkalmas fényképes
igazolvany (pl.: személyazonosité igazolvany, 0j tipusu jogositvany) illetve a
jogosultsagat igazold okirattal (sziiletési anyakonyvi kivonat, hdzassagi anyakonyvi
kivonat, halotti anyakonyvi kivonat, teljes bizonyitd erejli maganokirat)
bemutatasaval kell megtenni.

9.2.3.15.Amennyiben az adatszolgaltatdst nem az érintett kérelmezi, ugy a jogosultsagot
igazol6 okiratot a kérelemhez kell csatolni. A kérelmezé vagy meghatalmazottja
személyazonositasra alkalmas igazolvanyanak szamat, és a kérelem benyujtasanak
datumat a kérelmet atvevd személy az azonositast kovetden a kérelemre ravezeti €s
alairasaval ellatja.

9.2.3.16.A kérelmez6 szamara kiadott papiralapu masolat minden oldalat a vezetd asszisztens
alairasaval, a szakrendelés pecsétjével, valamint datummal kell ellétni.
Masolatkészitésnek mindsiil az elektronikus Gton, adathordozora késziilt masolat is
(ideértve: fényképfelvétel készitése, vagy szkennelés).

9.2.3.17.Az alairast kovetéen a masolatot az érintettnek, vagy — ha felhatalmazasa a
dokumentécio atvételére is kiterjed — a meghatalmazottnak, kérése szerint postai
uton konyvelt kiildeményként kell megkiildeni vagy a kérelem benyujtasanak helyén
személyesen atadni.

9.2.3.18.A masolatot a kérelmezének — amennyiben ennek nincs akadalya — a kérelmében
meghatarozott modon kell tovabbitani. Személyes atadas esetén a kérelmezd
alairasaval igazolja a masolatok atvételét és annak idejét.

9.2.4. Adat modositasa és torlése

9.2.4.1. Haaszemélyes adat a valdsdgnak nem felel meg, és igy a valosagnak nem megfeleld
személyes adat all az Adatkezeld rendelkezésére, az kdoteles dnmagatol, illetve
megalapozott irdsbeli kérelemre azok haladéktalan helyesbitésére.

9.2.4.2. Az adatok helyesbitésére iranyulo kérelemben meg kell jeldlni a helyesbiteni kért
adatot, a helyesbités okat vagy az azt megalapozd tényeket, csatolva a
dokumentumokat. Az egészségiigyi dokumentéacioban szerepld hibas egészségiigyi
adatot — az adatfelvételt kovetden — gy kell kijavitani vagy tordlni, hogy az
eredetileg felvett adat megallapithato legyen. A modositast kézjeggyel kell ellatni,
elektronikus adatkezelés esetén a bejegyzést végzd egyértelmli azonositasat és a
bejegyzés naplozasat a rendszernek biztositania kell.

9.2.4.3. A személyes adatot tordlni kell:

a) ajogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével az érintett kérésére, vagy
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9.244.

9.245.

9.2.5.
9.2.5.1.

9.25.2.

9.2.5.3.

9.2.5.4.

abban az esetben, amikor

b) jogellenes az adatkezelés, vagy

c) az adatkezelés célja megszint.
Az érintettet a torlés kovetkezményeirdl és veszélyeirdl a torlés eldtt tajékoztatni
kell. A tdjékoztatast irasba kell foglalni és azt az érintettel aldiratva a kérelemmel
egylitt meg kell érizni.
A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld (a tovabbiakban: NEAK) Aaltal
finanszirozott és ténylegesen igénybe vett egészségligyi ellatasra vonatkozo adatokat
az érintett kérésére sem lehet torolni.

A gyogykezelés sordn jelenlévd személyek

A betegnek joga van ahhoz, hogy vizsgalatara és kezelésére olyan koriilmények
kozott keriiljon sor, hogy azt beleegyezése nélkiil masok ne lathassak, illetve ne
hallhassak, kivéve, ha a siirgds sziikség és a veszélyeztetd allapot esetén ez
elkertilhetetlen. A beteg emberi jogait és méltosadgat azonban ilyenkor is tiszteletben
kell tartani.
A gyogykezelés soran a kezelést végzo orvos és a betegellatasban és oktatasban részt
vevo mas személyek lehetnek jelen, valamint akinek jelenlétéhez a beteg hozzajarult.
A hozzijarulast a gyogykezelt személy szoban is megteheti a kezelést végzd
orvosnak.
Az érintett hozzajarulasa nélkiil jelen lehet az érintett emberi jogainak és
méltosaganak tiszteletben tartdsaval
a) mas személy, ha a gyogykezelés rendje tobb beteg egyidejii ellatasat
igényli,
b) a renddrség hivatdsos alloméanyu tagja, amennyiben a gyogykezelésre
fogvatartott személy esetében keriil sor,
c) a biintetés-végrehajtasi szervezet szolgalati jogviszonyban 4llo tagja,
amennyiben a gyogykezelésre olyan személy esetében keriil sor, aki a
blintetés-végrehajtasi intézetben szabadsagelvonassal jaro bilintetését tolti, és
a gyogykezelést végzd Dbetegellatd  biztonsadga, illetve szokés
megakadalyozésa céljabol erre sziikség van,
d) a b)—c) pontok szerinti személyek, ha biiniildozési érdekbdl a beteg
személyi biztonsaga ezt indokolttd teszi, és a beteg nyilatkozattételre
képtelen allapotban van.
Az ¢érintett hozzdjaruldsa nélkiil is jelen lehet 9.2.5.3. pontban meghatarozott
személyeken til az,
a) aki az érintettet az adott betegség miatt korabban gyogykezelte,
b) akinek erre az intézményvezetd szakmai-tudomanyos célbdl engedélyt
adott, kivéve, ha ez ellen az érintett kifejezetten tiltakozott.
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9.2.6. Id6épontfoglalas adatkezelése

9.2.6.1. Adatkezel6 telefonon, e-mailen, és honlapjan keresztiil Oonkéntes regisztraciot
kovetden biztositja a szakrendeléseire torténd idopontfoglalast, mely sordn kezeli az
érintett nevét, telefonszamat, TAJ-szamat, lakcimét, email cimét.

9.2.6.2. Amennyiben érintett a honlapon regisztal, Adatkezeld kezeli az érintett nevét, email
cimét, nemét, sziiletési datumat, TAJ-szamat, lakcimét, telefonszamat, tovabba
csaladtagok felvétele esetén a rokonsagi kapcsolatot, a felvett csalddtag nevét,
nemét, sziiletési datumat, TAJ-szamat, lakcimét, telefonszamat. Az adatkezelés a
regisztracio torléséig tart.

9.2.6.3. Az iddpontfoglalassal kapcsolatos adatkezelés a hozzéjarulas visszavonasaig tart.

9.2.7. A nem kozfinanszirozott szolgéltatas igénybevételének adatkezelése

9.2.7.1. Az Intézmény a nem kozfinanszirozott szolgaltatisok nyujtasa soran kezeli a
szolgaltatast igénybevevd
a) nevét,
b) leanykori nevét,
C) anyja nevét,
d) TAJ-szamat,
e) sziiletési helyét és idejét,
f) lakcimét,
g) telefonszamat,
h) egészségi allapotaval kapcsolatos adatokat,sziikséges kezeléseket
tartalmazo vényt €s kezel6lapokat,
1) kiskoru esetében a torvényes képviseld nevét €s aldirdsat,
J) bankkartyaval torténd fizetés esetén banki adatait,
k) szamla kiallitdsa esetén a szamlafizetd nevét és lakcimét.
9.2.7.2. A szamlan szerepld személyes adatokat az Intézmény 8 évig Orzi, az egészségligyi
dokumentécié megdrzési ideje 30 év, minden egyéb személyes adatot 1 évig kezel
az Intézmény.

9.2.8. Adattovabbitas a haziorvos részére

9.2.8.1. A kezelést végz0 orvos az altala megallapitott, a betegre vonatkozo6 adatokat kiilon
kérésre — amennyiben a beteg ezt kifejezetten nem tiltotta meg — tovabbitja a beteg
haziorvosanak. A tiltas lehetdségérdl, annak kdvetkezményeirdl a beteget a kezelés
megkezdése eldtt tajékoztatni kell.

9.2.9. Hozzatartoz6 elhunyt személlyel kapcsolatos egészségiigyi adatok
megismerése
9.2.9.1. Az ¢érintett haldla esetén torvényes képviseldje, kozeli hozzatartozoja, valamint
orokose — irasos kérelme alapjan — jogosult:
a) a halal okéaval 0sszefliggd vagy Osszefiiggésbe hozhato, tovabba
b) a haladl bekovetkezését megeldzO gyogykezeléssel kapcsolatos egészségiigyi
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adatokat megismerni, az egészségiigyi dokumentacioba betekinteni, valamint
azokrol masolatot késziteni, vagy — sajat koltségére — masolatot kapni.
9.2.9.2. A kérelmet a 2. szamu mellékletben foglalt adattartalommal kell felvenni.

9.2.10. Hozzatartozok ¢letét befolyasold okok feltardsa, egészségiigyi
ellatasukkal 6sszefliggd adatok megismerése

9.2.10.1.A beteg ¢letében, illetdleg halalat kovetden az érintett hazastarsa, egyenesagbeli
rokona, testvére, orokose, valamint élettarsa — irasbeli kérelme alapjan — akkor is
jogosult az adatigénylési jog gyakorlasara, ha az egészségiigyi adatra:
a) a hazastars, az egyenesagbeli rokon, a testvér, az ¢&lettars, valamint
leszarmazoik életét, egészségét befolyasold ok feltarasa, illetve
b) az a) pont szerinti személyek egészségiigyi ellatasa céljabol van sziikség, és
c) az egészségiigyi adat mas modon vald megismerése, illetve az arra valo
kovetkeztetés nem lehetséges,
d) a betegellaté igazolja, hogy a kérelmezett dokumentacid masolatok kizarolag
a halal okéval 0Osszefiiggd vagy 0Osszefliggésbe hozhato, tovabbd a halal
bekovetkezését megel6z6 gyogykezeléssel kapesolatos, vagy
e) a kérelemben foglalt, jogszabdlyban meghatarozott okkal kozvetleniil
Osszefliggésbe hozhato egészségiligyi adatokat tartalmazzak.
9.2.10.2.Az adatszolgaltatashoz a 2. szdmu mellékletet kell 2 példanyban hasznalni.
9.2.10.3. Amennyiben a hozzatartoz6 csak betekintést kér a dokumentécioba, ezt a jogat a
betegellatd biztositja a fenti korlatozasokkal, aki a sziikséges tdjékoztatast is
megadja részére. A dokumentacioba vald betekintést dokumentélni kell (a betekintés
iddpontjanak, a betekintd személy adatainak a feltiintetésével és a betekintést
engedélyezd/feliigyeld vezetdnek az alairdsaval).

9.2.11. Adattovabbitas hatosagok részére

9.2.11.1.Hatosagok, hivatalos szervek részére személyes adat irasbeli megkeresés alapjan
adhato ki. A megkeresésnek tartalmaznia kell a megismerni kivant adat
megnevezeését, az adatok korét és az adatkezelés pontos céljat. Csak azon és annyi
adat tovabbithatd, amely a megjeldlt cél eléréséhez sziikséges.

9.2.11.2.Az alabbi szervek igényelhetik a vizsgalatra megjelent személy egészségiigyi €s
személyazonosito adatait:

a) biintetdligyben a birdsag, az iligyészség, a nyomozd hatdsag, az eldkészitd
eljarast folytato szerv, az igazsagiligyi szakérto,

b) polgari peres és nemperes, valamint kozigazgatdsi hatosagi iigyben a
kozigazgatési hatdsag, az ligyészség, a birdsag, az igazsagligyi szakérto,

c) szabalysértési eljaras soran az eljarast lefolytatd szervek,

d) hadkoteles személy esetén a fOvarosi €s varmegyei kormdanyhivatal jarasi
(févarosi keriileti) hivatala, a Magyar Honvédség kozponti nyilvantartd szerve
¢s a terlileti katonai igazgatasi szervek, valamint a katonai egészségiigyi
alkalmassagot megallapitd bizottsag,
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e) anemzetbiztonsagi szolgalatok, a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz6lo 1995.
évi CXXV. térvényben meghatarozott feladatok ellatdsa érdekében, az abban
kapott felhatalmazas korében,

f) a Magyar Honvédség kozponti nyilvantartd szerve és a teriileti katonai
igazgatdsi szervek, a kiképzett hadkdtelesek békeiddszakban torténd hadi
beosztasra torténd kiirasa és a kiképzett hadkdtelesek gyors és differencialt
behivasa érdekében, a honvédelemrdl szol6 térvényben meghatarozott korben,

g) az egészségiigyi dolgozoval szemben folyamatban 1évo etikai eljaras soran az
eljaras lefolytatasa hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 kamarai szerv,

h) a rendorségrél szolo torvényben meghatarozott belsd bilinmegeldzési és
bunfelderitési feladatokat ellatd, valamint a terrorizmust elharitd szervek a
torvényben meghatarozott feladatok ellatasa érdekében, az abban kapott
felhatalmazas korében,

1) halottvizsgalat soran a halottvizsgélatot végzd orvos,

j) légi-, a vasuti és a vizikdzlekedési balesetek és egyéb kozlekedési események
szakmai vizsgalatardl szold torvényben, valamint a polgari 1égikozlekedési
balesetek ¢és repiildesemények vizsgélatarol és megeldzésérdl és a 94/56/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szolo, 2010. oktober 20-i1 996/2010/EU
eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletben meghatdrozott szakmai vizsgalat
soran a kozlekedésbiztonsagi szerv.

9.2.11.3.Az érintett els6 izben torténd orvosi ellatasakor, ha az érintett 8 napon tul gydgyulo
sériilést szenvedett €és a sériilés feltehetéen bilincselekmény kovetkezménye, a
kezeldorvos a renddrségnek haladéktalanul bejelenti az érintett személyazonositod
adatait.
9.2.11.4.A kiskort érintett elsd izben torténd egészségiigyi ellatasakor — a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény 17. §-ara is
tekintettel — az ellatast végzd egészségligyi szolgaltatd ezzel megbizott orvosa
koteles az egészségiligyl szolgaltatd telephelye szerint illetékes gyermekjoléti
szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha
a) feltételezhetd, hogy a gyermek sériilése vagy betegsége bantalmazas,
illetve elhanyagolas kovetkezménye,
b) a gyermek egészségiigyi ellatdsa soran bantalmazasara, elhanyagolésara
utald koriilményekrdl szerez tudomast.
9.2.11.5.A 9.2.11.3. és a 9.2.11.4. pontban jel6lt adattovabbitashoz az érintett, illetve az
adattal kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem
sziikséges.

9.2.12. Betegadatok statisztikai célu kezelése

9.2.12.1.Az érintett egészségligyi adatai személyazonositidsra nem alkalmas moddon
statisztikai célra korlatozas nélkiil kezelhet6k, egyéb esetben (személyazonositdval
egyiitt) az érintett vagy torvényes képviseldje tdjékoztatdson alapuld irasbeli
hozzéajarulasaval kezelhetd. Az azonositast onmagéban nem teszi lehetévé az alabbi
adat: nem, életkor, irdnyitoszam.
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9.2.12.2.Az 4gazatra vonatkozd (egészségiligyi, szakmai) egyes személyazonositasra
alkalmatlan adatok gytijtését kiilon rendelet szabalyozza.

9.2.13. Tarsadalombiztositasi igazgatasi szervek adatkezelése

9.2.13.1.Tarsadalombiztositasi igazgatasi szervek részére abban az esetben tovabbithatd
egészségligyli ¢és személyazonositd adat, amennyiben arra az ¢érintett
tarsadalombiztositasi ellatdsra vald jogosultsagdnak megallapitasa, folyodsitasa
céljabol sziikség van, vagy jogszabaly azt eldirja.

9.2.13.2.Az Intézmény az altala végzett egészségiigyi szolgaltatdsok nyujtasa soran az €rintett
szamara nyujtott egészségiigyi ellatas finanszirozasanak elszamolasédhoz sziikséges
személyes adatokat tovabbitja a NEAK részére, az Intézmény és a NEAK kozott
fennalld finanszirozasi szerz6dés ¢és az irdnyadd jogszabalyi eldirasok
rendelkezéseinek megfelelden.

9.2.13.3.Az adatkezelésre, adattovabbitasra vonatkozé részletszabalyokat az egészségiigyi
szolgaltatdsok Egészségbiztositdsi Alapbol torténd finanszirozasanak részletes
szabalyairdl sz616 43/1999. (III. 3.) Korm. rendelet rendelkezései és az Intézmény
¢s a NEAK kozott 1étrejott finanszirozasi szerzodés, tovabba a NEAK adatkezelési
tajékoztatoja tartalmazza.

9.2.14. Adattovabbitas az Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatasi Tér részeére

9.2.14.1.Az Intézmény az altala végzett egészségiigyi szolgaltatdsok nyujtasa soran az Eiiak.
III/A. fejezetében foglaltaknak megfelelden koteles az érintett személyazonosito és
egészségiigyl adatait az Orszdgos Korhdzi Fdigazgatosag altal miikodtetett
Elektronikus Egészségiigyi Szolgéltatasi Tér (a tovabbiakban: EESZT) részére
tovabbitani.

9.2.14.2.Az adatkezelésre, adattovabbitasra vonatkozo részletszabalyokat az Etiak. III/A.
fejezete, az Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatasi Térrel kapcsolatos részletes
szabalyokrol szol6 39/2016. (XII. 21.) EMMI rendelet, valamint az EESZT-r61 sz616
adatkezelési tajékoztato tartalmazza.

9.2.15. Kozegészségiigyi, jarvanyligyi ¢és munka-egészségiigyi célbol torténd
adatkezelés

9.2.15.1.Az Intézmény az éltala végzett egészségiigyi szolgaltatasok nyujtasa soran az Etiak.
14-15/A. §-ai szerint jogosult az ¢érintett személyes adatainak kezelésére
kozegészségiigyi, jarvanyligyi és munka-egészségiigyi célbol.

9.2.15.2.Az Intézmény haladéktalanul tovéabbitja a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont
részére az adatfelvétel sordan tudomadsara jutott egészségiigyi és személyazonositd
adatot, ha az Eiiak. 1. szamu melléklet A) pontjaban szerepld fert6z6 betegséget
¢szlel vagy annak gyantja meriil fel.

9.2.15.3.Tovébbitja tovabba azon személyek egészségligyi és személyazonositd adatait,
akiknél a mikrobiologiai laboratériumi vizsgélati eredmény az Etiak. 1. szamu
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melléklet A) pontja szerinti fert6zések, fertézéses eredetii betegségek, mérgezések
fennalléasat, illetve korokozoik jelenlétét valoszinlisiti vagy igazolja.
9.2.15.4.A betegellatd az Eiiak. jogszabalyban meghatarozott betegségekre vonatkozo azon
vizsgalati eredményt is tovabbitja, amely a korabbi valoésziniisités ellenére nem
igazolja az adott betegség fennallasat.
9.2.15.5.Az Intézmény az Eiiak. 1. szdmu mellékletben szerepld nemi betegségek
elofordulasa esetén - tovabbi személyek veszélyeztetésére tekintettel — mas
tidégondozd intézetek, a tuberkuldzis, illetve a bor- és nemibeteg ellatas
intézményei szamara tovabbithatja az érintett kontaktusaira vonatkozd
személyazonositd adatok koziil a csaladi és utdnevet, a lednykori nevet, valamint a
lako- és tartozkodasi helyet.
9.2.15.6. Amennyiben az érintett az Eliak. 15. § (7) bekezdésében meghatarozott betegségek
valamelyikében szenved vagy a betegség gyantja meriil fel, és fertézodése hazi-
vagy haszonallattal, illetve vadon €16 allattal tortént kontaktus révén johetett 1étre,
az Intézmény haladéktalanul tovabbitja az érintett személyazonosito és egészségiigyi
adatait az a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont részére a sziikséges jarvanyligyi
intézkedések megtétele céljabol.
9.2.15.7.Az észleld orvos koteles haladéktalanul tovabbitani a munkavédelmi hatosagnak a
dolgozo egészségligyi €és személyazonosito adatat, ha
a) az Eliak. 3. szamu melléklet szerinti foglalkozési eredetli megbetegedést észlel
vagy annak gyantja mertil fel,
b) az érintett foglalkozasa gyakorlasa kozben, azzal 6sszefliggésben
ba) miniszteri rendeletben meghatarozott vegyi anyag hatdsanak van kitéve, és
szervezetében az anyag koncentricidja a megengedett mérteket
meghaladja, valamint
bb) zaj esetében a 4000 Hz-en 30 dB barmely fiilon bekovetkezd
hallascsokkenés fordul eld.

9.2.16. Népegészségligyi c¢lbol torténd adatkezelés

9.2.16.1.Az Intézmény az érintett személyazonositd és egészségiigyi adatait, valamint —
kiskoru esetén — torvényes képviseldje nevét és lakcimét tovabbitja a Eiiak. 16.§-
aban felsorolt esetekben a jogszabalyban nevesitett szerv részére.

9.2.16.2.Ha az érintett vagy az érintett magzata miniszteri rendeletben meghatarozott
velesziiletett rendellenességben vagy ORPHA kdddal rendelkezo ritka betegségben
szenved, a rendellenességet vagy ritka betegséget €észleld orvos a rendellenesség
vagy ritka betegség észlelésétdl szamitott 30 napon beliil az érintett
személyazonositd €s egészségligyi adatait, valamint - kiskori esetén - torvényes
képviseldje nevét ¢és lakcimét miniszteri rendeletben meghatarozott moédon
tovabbitja a Velesziiletett Rendellenességek Orszagos Nyilvantartasa részére.

9.2.16.3.Ha az Intézmény az ¢rintett betegnél népegészségiigyi szempontbol kiemelt
jelentdségli vagy egyébként jelentds koltségteherrel jard, miniszteri rendeletben
felsorolt megbetegedések valamelyikét észleli, vagy annak iddszakos
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feliilvizsgalatat végzi, tovabbitja az érintett személy miniszteri rendeletben
meghatarozott személyazonositd ¢és az észlelt megbetegedéssel Osszefiiggd
egészségligyl adatait az észlelt megbetegedést nyilvantartd, az Eliak. 16. § (7)
bekezdése szerint létrehozott és miikodtetett elektronikus betegségregiszterbe.
9.2.16.4.Az Intézmény az aldbbi adatokat tovabbitja a Protézis Regiszter részére:

a) az ¢érintett Eliak. szerinti személyazonosité adatait,

b) az Eiitv. 101/C. § (1) bekezdés b)-f) pontjaban foglalt adatokat,

c) a betegnek a protézis beiiltetésével, kivételével, cseréjével kapcsolatos, a

beavatkozassal O0sszefiiggd és egészségligyi allapotara vonatkozd, miniszteri

rendeletben meghatarozott egészségiigyi adatait.

9.2.17. Betegjogi képviseld adatkezelése

9.2.17.1.A betegjogi képviseld tevékenysége kiilondsen az aldbbiakat foglalja magéaban:
a) segiti a beteget az egészségligyi dokumentacidhoz vald hozzajutasban,
azzal kapcsolatos megjegyzések, kérdések feltételében,
b) segit a betegnek panasza megfogalmazasdban, kezdeményezheti annak
kivizsgalasat,
c) a beteg irasbeli meghatalmazésa alapjan panaszt tehet az egészségligyi
szolgaltatd vezetdjénél, fenntartojanal, illetve — a beteg gyogykezelésével
Osszefliggd ligyekben — eljar az arra hataskorrel és illetékességgel rendelkezd
hatosagnal, és ennek sordn képviseli a beteget,
d) rendszeresen tdjékoztatja az egészségiigyi dolgozokat a betegjogokra
vonatkoz6 szabdlyokrol, azok valtozésarol, illetve a Dbetegjogok
érvényesiilésérol az egészségligyi szolgaltatonal.

9.2.17.2. A betegjogi képviseld — az ellatas zavartalansagat nem veszélyeztetve — illetekességi
korében jogosult:
a) az egészségiigyi szolgaltatd miikddési teriiletére belépni,
b) a vonatkoz6 iratokba betekinteni,
c) az egészségiigyben dolgozokhoz kérdést intézni.
9.2.17.3.A betegjogi képviseld koteles a betegre vonatkozd orvosi titkot megtartani, és a
beteg személyes adatait a vonatkozd jogszabalyok szerint kezelni.

9.2.18. Titoktartas - az orvosi titok védelme

9.2.18.1.A beteg jogosult arra, hogy az egészségiigyi ellatasaban részt vevd személyek az
ellatdsa sordn tudomdsukra jutott informacidkat, kiilonosképpen a beteg
egészségligyi €és személyes adatait csak az arra jogosulttal kozoljék, és azokat a
vonatkoz6 jogszabalyok szerint kezeljék.

9.2.18.2.A betegellatét, valamint a szolgaltatoval alkalmazotti jogviszonyban all6 mas
személyt a beteg egészségi allapotaval kapcsolatos adat, tovabba a munkavégzéssel
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kapcsolatosan tudomasara jutott egyéb adat vonatkozasdban iddébeli korlatozas
nélkiil titoktartasi kotelezettség terheli.

9.2.18.3.A titoktartasi kotelezettség fiiggetlen attdl, hogy az adatokat milyen modon ismerte
meg.

9.2.18.4.A titoktartasi kotelezettség nemcsak a kezelést végzd orvost, illetve a
szakdolgozokat koti, hanem az Intézmény minden dolgozojat.

9.2.18.5.Az Intézményt — az igazsagiligyi orvosszakérté kivételével - a titoktartasi
kotelezettség azzal a betegellatoval szemben is koti, aki a beteg gyogykezelésében
nem mikodott kozre, kivéve, ha az adatok a gyogykezelt személy tovabbi
gyogykezelése érdekében sziikségesek.

9.2.18.6.A titoktartasi kotelezettség aldl irasban felmentést adhat a beteg, vagy toérvényes
képviseldje, illetve a torvényen alapuld adatszolgaltatasi kotelezettség, vagy masok
¢letének, testi épségének és egészségének védelme sziikségessé teszi. Az érintett
beteg hozzajaruldsa nélkiil a beteg tovabbi apolasat, gondozasat végzo személlyel
kozoIni lehet azokat az egészségligyi adatokat, amelyek ismeretének hidnya a beteg
egészségi allapotanak karosodasdhoz vezethet.

9.2.18.7.Az orvosi titok védelme érdekében sziikséges, hogy az Intézmény valamennyi
dolgozoja kotelezettséget vallaljon az orvosi titok megtartdsara. A kotelezettséget a
dolgoz6 munkakori leirdsaba kell foglalni.

9.2.19. Az egészségligyi adatkezelés idOtartama

9.2.19.1.Az egészségiigyi dokumentaciot - a képalkotd diagnosztikai eljarassal késziilt
felvételek, az arrol készitett leletek, valamint az Eiiak. 30. § (7) bekezdése szerinti
vények kivételével - az adatfelvételtd]l szamitott legalabb 30 évig, a zardjelentést
legalabb 50 évig kell megdrizni.

9.2.19.2.A kotelezd nyilvantartasi 1dot kovetden gyogykezelés vagy tudomanyos kutatas
érdekében - amennyiben indokolt - az adatok tovabbra is nyilvantarthatok.

9.2.19.3.Ha a tovabbi nyilvantartds nem indokolt az egészségiigyi dokumentaciot meg kell
semmisiteni.

9.2.19.4.Képalkot6 diagnosztikai eljarassal késziilt felvételt az annak készitésétol szamitott
10 évig, a felvételrdl készitett leletet a felvétel készitésétdl szamitott 30 évig kell
megorizni.

9.2.19.5.Amennyiben az egészségligyi dokumentacionak tudomdnyos jelentdsége van, a
kotelezo nyilvantartasi idot kovetden at kell adni az illetékes levéltar részére. Ebben
az esetben a egészségiigyi dokumentacié nem semmisitheté meg.

9.2.20. A 62/1997. (XII. 21.) NM rendeletnek valo megfelelés biztositasa

9.2.20.1.Az adatkezelési rendszer altalanos biztonsagi eldirdsai a 62/1997. (XII. 21.) NM
rendelet 3. §. (2) bekezdés a) pontja szerint az egészségiigyi adatok védelmét
biztositd hozzaférés szabalyozasa:
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Az Intézményben iizemeld szoftverekkel, programokkal csak az arra jogosult
személy dolgozhat. Az Intézmény informatikai rendszereibe vald belépés csak sajat
felhasznalonévvel ¢€s jelszdval lehetséges, a rendszerekben folytatott tevékenység
minden esetben visszaellendrizhetd és nyomon kovethetd. A részletszabalyokat jelen
Szabalyzat 12. pontja tartalmazza.
A beteg szallitdsa, mas rendelében torténd vizsgalata soran a dokumentumot
személy szerint a vizsgalatért, vagy beavatkozasért felelds, vagy az atvételt intézo
egészségiligyl dolgozonak kell atadni, boritékban vagy dossziéban. A beteggel
kapcsolatos dokumentaciok, adatok eltulajdonitdsanak gyantja esetén jelen
Szabalyzat 14. pontja szerint kell eljarni.

9.2.20.2.A 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet 3. §. (2) bekezdés ba) pontja szerint az
adatvédelmi felelds jogai és kotelezettségei:
Az Intézményben az adatvédelmi tisztviseld jelen Szabalyzat 8.2. pontja szerint
végez adatvédelmi tevékenységet.

9.2.20.3.A 62/1997. (XIL. 21.) NM rendelet 3. §. (2) bekezdés bb) pontja szerint az
adatkezelési rendszer kornyezetének védelme:
Az Intézmény altal kezelt adatok és dokumentumok kezelésének, megdrzésének ¢€s
tarolasdnak rendjét az Iratkezelési Szabalyzat hatdrozza meg, fliggetleniil azok
formatumatol.

9.2.20.4.A 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet 3. §. (2) bekezdés bc) pontja szerint az adatok
sériilésének, illetve elvesztésének megeldzésére, a kovetkezmények felszamolasara
tervezett intézkedések:
Az egészségiigyl dokumentacioban az adatok torlésének €s javitasanak szabdlyait
jelen Szabalyzat 9.2.4 pontja tartalmazza. A beteggel kapcsolatos dokumentaciok,
adatok eltulajdonitasanak, elvesztésének gyantja esetén jelen Szabalyzat 14. pontja
szerint kell eljarni.

9.2.20.5.A 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet 3. §. (2) bekezdés bd) az adatkezelési rendszer
sériilése, illetve karosodasa esetére tervezett intézkedések:
Az Intézmény rendelkezik a mindenkori technikai fejlettségnek megfeleld miiszaki,
szervezeti, ligyrendi intézkedések megtételéhez azon eszkozokkel, amelyek a
védelem targyanak kiilonbozo veszélytorrasokbol szarmazo kart okozo hatasokkal,
szandékokkal szembeni megoOvasat eldsegitik, illetve  biztositjadk. A
részletszabalyokat jelen Szabalyzat 12. pontja tartalmazza.

9.2.20.6.A 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet 3. §. (2) bekezdés be) pontja szerinti, az adatok
eltulajdonitasa elleni védekezés szabalyai:
Minden dolgozo kotelezettsége az Intézmény altal kiadott szabalyzatok eléirasainak
betartasa és betartatasa. Betegellatas soran, valamint azt kovetden gondoskodni kell
a dokumentacié folyamatosan ellendrizhetd elhelyezésérdl. A beteggel kapcsolatos
dokumentéciok, adatok eltulajdonitisanak, elvesztésének gyantja esetén jelen
Szabalyzat 14. pontja szerint kell eljarni.

9.2.20.7.A 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet 3. §. (2) bekezdés ca) pont szerint az adatkezeld
azonositasa, az adatkezelési rendszerbe torténd belépés, illetve kilépés:
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Az adatkezelési rendszerbe minden felhasznald csak és kizardlag felhasznalonév és
jelszo segitségével 1éphet be, mely minden esetben rogzithetd €s visszakereshetd. A
részletszabalyokat jelen Szabalyzat 12. pontja tartalmazza.

9.2.20.8.A 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet 3. §. (2) bekezdés cb) pontja szerinti, az adatkdrok
csoportositasa adatkezeldk szerint:
Az Intézményben az adatkezelést végzok korét, a kezelt adatok korét és
jogosultsagait részletesen jelen Szabalyzat tartalmazza.

9.2.20.9.A 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet 3. §. (2) bekezdés cc) pontja szerinti, az
adatkezeldk jogosultsaganak nyilvantartasa:
Az egyes felhasznalok sajat felhasznalonévvel és jelszdval rendelkeznek, melyet
tovabbitani tilos. A részletszabalyokat jelen Szabalyzat 12. pontja tartalmazza.

9.2.20.10. A 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet 3. §. (2) bekezdés da) pontja szerinti
adatkezelési rendszer adminisztralasanak szabalyozasa:
A személyazonositd adatok felvétele a Szabalyzat 9.2.2. pontja alapjan torténik,
melyre az ellatasban részt vevé — elsdsorban az adminisztratorok, kezeldorvos —
jogosult és koteles.
Az adatokrol, s egyben a keletkezett dokumentaciorol masolat kérhetd, melynek
részletes szabdlyait a 9.2.3. szdmu pont tartalmazza.

9.2.20.11. A 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet 3. §. (2) bekezdés db) pontja alapjan az
adatok eredetének azonosithatdsaga:
A személyazonosito adatok a betegfelvétel soran kertilnek be, mely folyamat alapja
a hatosagi szervek alapjan kiadott, személyazonossagot, illetve jogosultsdgot igazold
okmanyok bemutatasa.

90.2.20.12. A 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet 3. §. (2) bekezdés dc) pontja szerint, az
adatok pontossagéanak, valodisaganak mérése:
Személyes adatok csak és kizarolag hatdsagi igazolvany bemutatdsa alapjan keriilhet
be a rendszerbe. A személyazonositd adatok felvételre vonatkoz6 szabalyokat a
Szabalyzat 9.2.2. pontja tartalmazza.

9.2.20.13. A 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet 3. §. (2) bekezdés dd) pontja szerint az
adatkezelési rendszerbdl, illetve az abba iranyul6 adatforgalom szabalyozasa:
Az egyes adatok adatkezelési rendszerbe torténd bekeriilése, illetve az adatkezelési
rendszerbdl torténd tovabbitasanak részletes szabdlyait jelen Szabalyzat 9.2.2.
pontja, dokumentacié masolatanak kikérése esetében a részletszabalyokat a 9.2.3.
szamu pont tartalmazza.

9.2.20.14. A 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet 3. §. (2) bekezdés e) pontja szerinti, az
adatkezelési rendszer miikodési miiszaki megbizhatdséaga:
Az Intézményben mukodtetett szamitastechnikai rendszert folyamatosan ellendrizni
¢s sziikség szerint bdviteni kell. A rendszer mitkddési miiszaki megbizhatosdganak
alapja a mikodéssel kapcsolatos visszajelzések €s problémak hatékony kezelése,
melyért az mindenkori Intézményvezeto a felelds.

9.2.20.15. A 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet 3. §. (2) bekezdés fa) az adatkezelési
rendszer karbantartasanak szabéalyozésa:
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Az archivum sziikséges helyigényét, valamint a keletkezett dokumentumok tiiz-, viz-
¢és egyéb fizikai megsemmisiilés elleni védelmét muszaki feltételekkel is biztositani
kell — 6sszhangban az Iratkezelési szabalyzat eldirasaival.

9.2.20.16. A 62/1997.(XII 21.) NM rendelet 3. §. (2) bekezdés fb) szerinti, az adatkezelési
rendszer dokumentalasara vonatkozo eldirasok szabalyozasa:
Jelen Szabalyzat egyben az Intézmény adatkezelési rendszerének szabalyozésa,
mely Osszhangban a kiils6 ¢és belsé kapcsolodd szabalyozési eldirasokkal,
teljességében szabalyozza az adatkezelés rendszerét.

9.2.20.17. A 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet 3. §. (2) bekezdés fc) pont szerinti, az
adatkezelési rendszer megvaltoztatdsanak szabalyai, atmeneti rendelkezések a
miiszaki valtoztatas és fejlesztés iddszakara:
Jelen Szabalyzat a kiadds idépontjdban megvalosuld adatkezelési rendszer
mikodését tartalmazza, melynek folyamatos fejlesztése, modositdsa, javitdsa,
valamint a valtozd6 jogszabalyi kornyezetnek valdo —megfeleltetése az
Intézményvezetd feladatkorébe tartozik.

9.2.20.18. A 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet 3. §. (2) bekezdés ga) pont szerinti, az
adatkezel6k munkavégzésre irdnyuld jogviszonyaval 0Osszefliggd adatvédelmi
vonatkozast kérdések szabalyozasa:
Az adatkezel6k tekintetében attol fliggden, hogy milyen adatkezelési tevékenységet
végeznek, tevékenységiiket jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint végzik.

9.2.20.19. A 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet 3. §. (2) bekezdés gb) pont szerinti, az adatot
kezelo és az adatkezelési rendszert fenntartd, illetve fejlesztd feladatkdrok
elvalasztasa:
Amennyiben az adatfeldolgozéds, dokumentumok archiv tarolasat megvalositd
feladatokban a feldolgozast és a fejlesztést végzd feladatkorok elvalasztasra
kertilnek, annak tényét dokumentalni sziikséges.

9.2.20.20. A 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet 3. §. (2) bekezdés gc) pont szerinti, az
adatvédelmi képzés szabalyozasa:
Az Intézményben biztositva van az adatkezelok képzése, tovabbképzése jelen
Szabalyzat 15. pontja szerint.

9.2.20.21. A 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet 3. §. (2) bekezdés gd) pont szerinti, az
adatvédelmi jelentési kotelezettség szabalyozésa:
Az adatvédelmi incidens kezelésének szabalyait a jelen Szabalyzat 14. pontja
tartalmazza.

9.2.20.22. A 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet 3. §. (2) bekezdés h) pontja szerinti, az
egészségligyi dokumentacio, illetve a zardjelentés tarolasdnak, megsemmisitésének,
archivalasanak rendje:
Az Intézmény tevékenysége soran keletkez6 dokumentacio, egészségligyi
dokumentécid, tarolasanak, megsemmisitésének ¢&s archivaldsanak részletes
szabalyait az Iratkezelési szabalyzatban hatarozza meg.
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9.3. Kamerarendszer adatkezelése

9.3.1.

9.3.2.

9.3.3.

9.3.4.

Az Adatkezel? teriiletén kamerak lizemelnek személy és vagyonbiztonsagi okokbol,
valamint a kameraszabéalyzatban meghatarozott célokbdl. Ezek miikodtetésére az
érintettek figyelmét tdjékoztatd tablak hivjak fel.

A Téarsasag nem alkalmaz elektronikus megfigyelérendszert olyan helyen, ahol a
megfigyelés az emberi méltoésagot sértheti, igy kiilondsen 61t6zOben, mosddban,
illemhelyen illetve olyan helyiségben, ahol folyamatos a munkavégzés.

A Tarsasag a kamerarendszer latészogébe keriilt személyek kép és videofelvételt a
felvétel készitésétol szamitott 7 napig kezeli.

A részletszabalyokat az Elektronikus megfigyeld rendszer (kamera) szabalyzat
tartalmazza.

9.4. Kapcsolatfelvétel adatkezelése

9.4.1.
9.4.2.

9.4.3.

Adatkezeld biztositja a kiilonb6zé modokon és forumokon térténd kapcesolattartast.
Adatkezel0 kezeli a vele kapcsolatban 1ép6 természetes személy - ideértve szervezet
nevében, képviseletében eljard természetes személyt is- nevét, telefonszamat, email
cimét, és a megkeresésben megadott egyéb adatat.

Az adatkezelés idGtartama a cél megvaldsuldsaig, a megkeresés lezarasig tart. Abban
az esetben, ha az informacid kéréshez és/vagy informacid adashoz joghatas flizédik,
az érintettet, vagy az Adatkezel6t hasonloan jelentdés mértékben érinti, Adatkezeld
az adatokat a mindenkori eléviilési idoben kezeli.

9.5. Foglalkoztatasra iranyulo6 jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelések

9.5.1.
9.5.1.1.

9.5.1.2.

9.5.1.3.

9.5.14.

Munkaligyi, személyzeti nyilvantartas

Az Intézmény a dolgozoktol kizarolag olyan adatok kér és tart nyilvan, amelyek
egészségiigyl szolgélati, munkaviszony, megbizasi jogviszony létesitéséhez,
fenntartdsahoz ¢és megsziintetéséhez, illetve a szocidlis-joléti  juttatasok
biztositdsdhoz sziikségesek €s a dolgozok személyhez f{iz0dd jogait nem sértik.

Az Intézmény az Eszjtv., illetve az Mt. vonatkozo rendelkezése értelmében a
dolgoz6 vagy az Intézménnyel jogviszonyt létesiteni szdndékozo személy biiniigyi
személyes adatat annak vizsgalata c€ljabol kezelheti, hogy torvény vagy belso
szabalyzat a betOlteni kivant vagy a betoltott munkakorben nem korlatozza vagy nem
zarja-e ki a foglalkoztatast.

A munkakor betoltéséhez elvart hatdsagi erkdlesi bizonyitvanyt az érintett
bemutatja, annak szdmat a megbizott munkaligyi és személyiigyi szakreferens az
Intézmény személyiigyi nyilvantartdsaban feljegyzés formajaban rogziti. A hatdsagi
erkolcsi bizonyitvanyrol masolat nem késziil.

A 2024. december 31. napjat megeldzden létrejott munkaviszony, megbizasi vagy
egészségligyi jogviszony alapjaul szolgdld szerzédést és modositasait, valamint a
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9.5.2.
9.5.2.1.

9.5.2.2.

9.5.2.3.

9.5.24.

9.5.3.

9.53.1.

9.53.2.
9.5.33.

9.5.3.4.

bérjegyzékeket a dolgoz6 nyugdijkorhataranak elérését koveto 5 évig kell megorizni.
Minden egyéb munkaiigyi irat és adat megorzési ideje a foglalkoztatasi jogviszony
megszinését koveto 3 évig terjed.

A dolgozo6i alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

A dolgozoval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhat6, amelyet
egészségligyl szolgalati, kozalkalmazotti, kdzfoglalkoztatasi jogviszonyra, vagy
munkaviszonyra vonatkoz6 szabdly ir eld, vagy amely munkaviszonyra vonatkozo
szabalyban meghatdrozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében
sziikséges.

A vizsgalat elott részletesen tajékoztatni kell a dolgozdkat tobbek kdzott arrol, hogy
az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a vizsgalat
milyen eszkozzel, modszerrel torténik. Amennyiben jogszabaly irja eld a vizsgalat
elvégzését, akkor tijékoztatni kell a dolgozokat a jogszabaly cimérdl és a pontos
jogszabdlyhelyrdl is (Eiitev. 20-24.§).

A személyes adatok kezelésére jogosult személyek a vizsgélati eredmény
tekintetében a vizsgélatot végzd szakember €s a vizsgalt személy. A munkaltatd csak
azt az informéaciot kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkara alkalmas-e vagy
sem, illetve milyen feltételek biztositandok ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve
A személyes adatok kezelésének iddtartama: a foglalkoztatasi jogviszony
megszinését koveto 3 év.

Felvételre jelentkezd személyek adatainak kezelése, palyéazatok,
onéletrajzok

Az Intézmény a palydzat elbirdldsa, a kivalasztottal egészségiigyi szolgalati,
munkaszerz6dés megkotése érdekében kezeli a palyazod természetes személy nevét,
sziiletési idejét és helyét, anyja nevét, lakcimet, képesitési adatokat, palyazo
fényképét, telefonszamat, e-mail cimét, és a jelentkezOrdl készitett munkaltatoi
feljegyzést (ha van).

A palyazot tajékoztatni kell arrdl, ha a munkaltaté nem 6t valasztotta az adott allasra.
A személyes adatok taroldsanak iddtartama: a jelentkezés, palyazat elbiralasaig. A
ki nem valasztott jelentkezOk személyes adatait tor6lni kell. Torolni kell annak
adatait is, aki jelentkezését, palyazatat visszavonta.

Az Intézmény a palyazo kifejezett, egyértelmii és onkéntes hozzajarulasa alapjan
megorizheti a palydzatokat legfeljebb 6 honapig. E hozzdjarulast a palyazat
benyujtasakor kéri az Intézmény a jelentkez6tol.
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9.54.

9.54.1.

9.54.2.

9.54.3.

9.5.5.

A munkabalesetek és a foglalkozasi megbetegedések nyilvantartasaval
kapcsolatos adatkezelés

Az Intézménynek, mint munkaltatonak az Mvt. 64. § alapjan a foglalkozasi
megbetegedések és fokozott expoziciok esetén nyilvantartast kell vezetnie az érintett
dolgozd nevérdl (ideértve a sziiletési nevet is), anyja nevérdl, TAJ-szamarol,
sziiletési helyérdl és idépontjarol, nemérol, allampolgarsagarol és lakcimérdl.

Az Intézménynek, mint munkaltatobnak az Mvt. 64.§/4/ bekezdése alapjan
nyilvantartést kell vezetni a sériilt (dolgozd) nevérdl (ideértve a sziiletési nevet is),
anyja nevérdl, TAJ-szamardl, sziiletési helyérdl ¢és id6pontjarol, nemérdl,
allampolgarsadgarol, lakcimérdl, munkakorérdl, tovabba a sériilés iddpontjardl,
helyszinérdl, jellegérdl, a sériilt ellatasara tett intézkedésrol és annak tényérdl, hogy
a sériilt folytatta-e a munk4jat.

Az adatok tdroldsi ideje a munkabalesetek, foglalkozdsi megbetegedések
bekovetkezeésétdl szamitott 5 év.

A munkaltatd altal biztositott informatikai eszkozok ellenOrzésére és

jogkovetkezményeire vonatkozo szabalyok

9.5.5.1.

9.5.5.2.

9.5.5.3.

9.5.5.4.

9.5.5.5.

Az ellendrzésre ¢s adatkezelésre a munkaltatd vezetdje, vagy a munkaltatoi jogok
gyakorloja jogosult.

Amennyiben az ellendrzés koriilményei nem zarjak ki ennek lehetdségét, biztositani
kell, hogy a dolgozo jelen lehessen az ellendrzés soran.

Az ellen6rzés elott tajékoztatni kell a dolgozot arrdl, hogy milyen munkaltatéi érdek
miatt keriil sor az ellendrzésre, munkaltatd részérdl ki végezheti az ellendrzést, -
milyen szabalyok szerint keriilhet sor ellendrzésre (fokozatossag elvének betartasa)
és mi az eljards menete, - milyen jogai és jogorvoslati lehetdségei vannak az
ellendrzéssel egyiitt jaro adatkezeléssel kapcsolatban.

Az ellendrzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni. Az informatikai eszk6zon
tarolt adat, vagy email esetén elsddlegesen a cim ¢és targy adatokbdl kell
megallapitani, hogy a tartalom a dolgoz6 munkakdri feladataval kapcsolatos, €és nem
személyes céli. Nem személyes célu tartalmakat a munkaltaté korlatozéas nélkiil
vizsgalhat.

Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithaté meg, hogy a dolgozé
az eszkozt személyes célra hasznalta, fel kell szélitani a dolgozdt, hogy a személyes
adatokat haladéktalanul torolje. A dolgozd tavolléte, vagy egylittmitkddésének
hidnya esetén a személyes adatokat az ellendrzéskor a munkaltaté torli. Az eszkoz
szabalyzattal, munkaltatoi utasitassal ellentétes hasznalata miatt a munkaltatd a
dolgozdval szemben munkajogi jogkdvetkezményeket alkalmazhat.
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9.5.6.
9.5.6.1.

9.5.6.2.

9.5.7.
9.5.7.1.

9.5.7.2.

9.5.7.3.

9.5.74.

9.5.8.
9.5.8.1.

9.5.8.2.

Utnyilvantartas, menetlevél vezetéséhez kapcsolodé adatkezelés

Az Adatkezel6 jogi kotelezettség jogcimén, koltségelszamolés, koltségtérités,
bizonylatolas, adoalapok megallapitdsa, ilizemanyagmegtakaritds elszamolasa
céljabol kezeli a hivatali, gépjarmi hasznalatanak torvényben meghatarozott adatait
(gépkocsivezetd neve, a gépjarmii tipusa, rendszadma, utazas idoépontja, célja, megtett
utvonal, felkeresett partner neve).

A személyes adatok tarolasanak id6tartama a jogalapot ado jogviszony megsziinését
koveto 8 év.

Kifizet61 adatkezelés

Az Intézmény jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt add és
jarulékkotelezettségek teljesitése (add-, adoeldleg, jarulékok megallapitasa,
bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi, nyugdij tligyintézés) céljabol kezeli az
¢rintettek — dolgozok, csaladtagjaik, egyéb juttatdsban részesiilok —
adotorvényekben eldirt személyes adatait.

A kezelt adatok korét az adozas rendjérdél szolo 2017. évi CL. torvény (a
tovabbiakban: Art). 50.§-a hatdrozza meg, kiilon is kiemelve ebbdl: a természetes
személy természetes személyazonosito adatait (ideértve az el6zd nevet €s a titulust
is), nemét, allampolgarsagat, a természetes személy adodazonositdé jelét,
tarsadalombiztositasi azonosito jelét (TAJ-szam).

Amennyiben az adotorvények ehhez jogkdvetkezményt fliznek, az Intézmény
kezelheti a dolgozok egészségiigyi (a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi
CXVIIL. torvény 40.§-a szerint) adatait add ¢€s jarulékkotelezettségek teljesités
(bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama a jogalapot ado jogviszony megsziinését
kovetd 8 év.

Bels6 visszaélés-bejelentési rendszer adatkezelése

Az Intézmény belsO visszaélés-bejelentési rendszert miikddtet, melynek a
részletszabalyait a Munkaltatdoi visszaélés-bejelentésrél  szold  szabdlyzat
tartalmazza.
A belsd visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott
a) a Bejelentdnek,
b) annak a személynek, akinek a magatartasa vagy mulasztasa a bejelentésre okot
adott, és
c) annak a személynek, aki a bejelentésben foglaltakrél érdemi informacidval
rendelkezhet,
a bejelentés kivizsgalasdhoz elengedhetetleniil sziikséges személyes adatai kizardlag
a bejelentés kivizsgalasa ¢és a bejelentés targyat képezd magatartas orvoslasa vagy
megsziintetése céljabol kezelhetok.
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9.5.8.3.

9.5.8.4.

9.5.8.5.

9.5.8.6.

9.5.8.7.

A bejelentd személyes adatai — a nyilvanvaloan rosszhiszemii, valotlan adatokat,
informaciokat kozlo bejelentd adatainak kivételével — csak a bejelentés alapjan
kezdeményezett eljaras lefolytatdsara hataskorrel rendelkezd allami szerv vagy
hatosag részére adhatok at, ha ezen allami szerv vagy hatosag az adatok kezelésére
torvény alapjan jogosult, vagy az adatai tovabbitdsdhoz a bejelentd hozzajarult. A
bejelentd személyes adatai kifejezett hozzdjarulasa nélkiil nem hozhatok
nyilvanossagra.
Ha nyilvanvalova valt, hogy a bejelentd rosszhiszemiien, valotlan adatot vagy
informaciot kozolt és
a) ezzel Osszefliggésben blincselekmény vagy szabalysértés elkovetésére
utald koriilmény meriil fel, a bejelentd személyes adatait az eljaras
lefolytatasara jogosult allami szerv, hatésag vagy személy részére at kell
adni,
b) megalapozottan valdszintisithet6, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb
jogsérelmet okozott, személyes adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve
lefolytatasara jogosult 4llami szerv, hatosag vagy személy kérelmére at kell
adni.
Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt
megilletd, a személyes adatok védelmére vonatkoz6 -el6irdsok szerinti, a
tajékoztatashoz ¢és hozzaféréshez vald joga gyakorlasa soran a bejelentd személyes
adatai nem tehet6k megismerhetdvé a tajékoztatast kérd személy szdmara.
A személyazonossagat felfedd bejelentd, a bejelentésben érintett személy, illetdleg
az a személy, aki a bejelentésben foglaltakrol érdemi informécioval rendelkezhet,
személyes adatait az Intézmény Intézményvezetdje, a bejelentdvédelmi megbizott és
az Intézményvezetd altal megbizott, vizsgalatot végzd személyek ismerheti meg.
A bejelentést kivizsgald személyek a vizsgalat lezarasadig vagy a vizsgalat
eredményeképpen torténd formalis feleldsségre vonds kezdeményezéséig a
bejelentés tartalmara és a bejelentésben érintett személyre vonatkoz6 informaciokat
- a bejelentésben érintett személy tdjékoztatasan tal - az Intézmény mas szervezeti
egyseégeivel vagy munkatarsaval a vizsgalat lefolytatasdhoz feltétleniil sziikséges
mértékben oszthatjak meg.

9.6. Szerzodésekhez kapcsolodo adatkezelések

9.6.1.

9.6.2.

9.6.3.

Az Intézmény szerzddés teljesitése jogcimén a szerzédés megkotése, teljesitése,
megsziinése, szerzddési kedvezmény, vagy szerzédéshez kapcsolddd szolgaltatas
nyujtasa céljabol kezeli a vele vevoként, szallitoként szerz0dott természetes személy
adatait.

Az Intézmény a vele szerz6dd jogi személy képviseletében eljard természetes
személy szerzddésben megadott személyes adatait, tovabba lakcimét, e-mail cimét
¢s telefonszamat, online azonositojat kapcsolattartas, a szerz0désbdl eredd jogok és
kotelezettségek gyakorlasa, a szerzddés teljesitése céljabol kezeli.

A személyes adatok adatfeldolgozasra atadasra keriilhetnek Biatorbagy Véros
Onkorményzatanak konyvelés céljabol.
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9.7.

9.6.4.
9.6.5.

9.6.6.

A személyes adatok taroldsanak iddtartama: a szerz0dés megsziinését kovetd 5 év.
Az Intézmény jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt ado és
szamviteli kotelezettségek teljesitése (konyvelés, addzas) céljabol  kezeli a
vevoként, szallitoként vele kapcsolatba 1épd természetes személyek torvényben
meghatarozott adatait: név, cim, a gazdasadgi miveletet elrendeld személy vagy
szervezet megjelolése, az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazolo
személy, valamint a szervezettdl fiiggden az ellendr alairasa; a készletmozgéasok
bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevo, az ellennyugtakon a befizetd
alairasa, vallalkozo6i igazolvany szdma, addazonosito jel.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot ad6 jogviszony megsziinését
kovetd 8 év.

Hozz4jaruldson alapul6 adatkezelések

9.7.1.

9.7.2.

9.7.3.

9.74.
9.7.5.

9.7.6.

9.7.7.

9.7.8.

Az Intézmény végez hozzajarulason alapuldé adatkezelést is (pl. a nem
kozfinanszirozott ellatast igénybe vevo betegek esetében).

Amennyiben az adatkezelés hozzdjarulason alapul, az Adatkezelonek hitelt
érdemlden igazolnia kell, hogy az érintett a személyes adatainak kezeléséhez
hozzajarult, ezért a nem kozfinanszirozott ellatast igénybe vevd betegek esetében a
hozz4ajarulast jelen Szabalyzat 1/A. szaml melléklete szerinti adatkérd lapot kell
alkalmazni, egyéb esetben a Szabalyzat 1/B. szamu melléklete szerinti nyilatkozatot
kell kitolteni.

Az érintett hozzéjaruldsa akkor tekinthetd az adatkezelés érvényes jogalapjanak,
amennyiben az az érintett akaratdnak dnkéntes, konkrét €s megfeleld tdjékoztatason
alapuld ¢€s egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett jelzi, hogy beleegyezését
adja az Ot érintd személyes adatok kezeléséhez.

A tajékoztatasnak a hozzajarulas eldtt meg kell valdsulnia.

A hallgatas, nem-cselekvés (tiltakozas hidnya) vagy eldre bejelolt jelolénégyzet nem
mindsiil beleegyezésnek. Amennyiben az érintettnek nincs valodi vélasztasi
lehetdsége a hozzajarulds nem tekinthetd dnkéntesnek. Amennyiben az Adatkezeld
€s az érintett kozott gyakran egyértelmiien egyenldtlen, vagy fliggdségi viszony all
fenn az érintett hozzajarulasa nem tekinthetd onkéntesnek.

Amennyiben az Adatkezeldnek kiilonféle eltérd célokra kér hozzajarulast, kiilon
hozz4jarulédsi lehetdséget biztosit mindegyik célhoz, annak érdekében, hogy az
érintett a konkrét célokra konkrét hozzdjaruldsit megadhassa. Ez esetben a
tajékoztatast minden egyes adatkezelésrol kiilon-kiilon biztositani sziikséges.
Gyermekek esetében a hozzdjarulas akkor jogszerii, ha a gyermek a 16. életévét
betdltotte és a személyes adatok kezelése kozvetleniil a gyermekeknek kinalt,
informacios tarsadalommal 0sszefiiggd szolgaltatasok vonatkozasaban torténik.

A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén, illetve nem gyermekeknek kinalt,
informacios tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok vonatkozasaban, a gyermekek
személyes adatainak kezelése csak akkor ¢és olyan mértékben jogszerii, ha a
hozzajarulast a gyermek felett sziil6i feliigyeletet gyakorldo adta meg, illetve
engedélyezte.
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9.7.9.

Az Intézmény biztositja, hogy az érintett a hozzajarulasdt barmikor irasban
(papiralapon vagy elektronikus formaban) visszavonhatja.

9.7.10. A hozzajarulas visszavondsa nem ¢érinti a hozzajarulason alapulo visszavonas elotti

adatkezelés jogszerliségét.

9.8. Honlap adatkezelése

9.8.1.

9.8.2.

Az Intézmény a honlapjan tdjékoztatast nyljt a tevékenységi korével kapcsolatos
hirekrol és eseményekrdl, az egyes szervezeti egység elérhetéségeirdl, valamint
vezetok és szakorvosok egyes elérhetd személyes adatairdl (pl. név, telefonszam,
fényképfelvétel).

A https://egeszseghaz.biatorbagy.hu/ miikodése soran ,,cookie”-k (azonositd szdmot
tartalmazo fjlok) tAmogatjak a honlapot hasznal6 latogatokat. Ezek olyan adatok,
amelyeket a latogatok informatikai eszkdzén a honlap helyez el, illetve olvas arrol
vissza. A cookie-k alkalmazasanak célja a honlap megfelelé és biztonsagos
miikodése, testreszabott kiszolgalas, valamint anonim statisztikai jellegi
adatgytijtés.

9.9. Az Intézményhez benyujtott kozérdekii €s kozérdekbdl nyilvanos

adatok megismerésére iranyulo eljaras soran vegzett adatkezelés

99.1.

9.9.2.

Az Intézmény a kozérdekll és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti
kérelmek teljesitéséhez, valamint az egy éven beliil ismétl6dd azonos targykorben,
azonos adatigénylotdl érkezd kérések azonositasa, esetlegesen koltségtérités
megallapitasa és teljesitésének dokumentalasa, valamint az elutasitott, illetve
részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozd, Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti
nyilvantartds vezetése c€ljabol kezeli a kdzérdekii adatigényld személyes adatait:
a) azigényld nevét,
b) értesitési cimét (postacim, e-mail cim),
c) abenytjtott adatigénylés adatkorét,
d) illetve arra vonatkozd informdcid, hogy az Intézmény elutasitotta-e az
adatigénylést, ha igen, milyen indokkal
e) Koltség-megallapitasahoz: név/megnevezes, cim/székhely,
addazonosito jel/addszam.
Az adatkezelési iddtartama: beérkezett adatigénylések adatait a benyujtasatol
szamitott 1 év.

10.  Adatfeldolgozok

10.1. Az Intézmény az adatkezelési tevékenységhez kapcsolodo feladatok ellatasa céljabol
adatfeldolgozodkat vesz igénybe (pl. konyvelés).
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10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

10.11.

10.12.

Az adatfeldolgozokra vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni mindazokra a
szervezetekre, amelyeknek lehetdségiik van hozzaférni az Intézmény birtokdban 1évo
személyes adatokhoz, abban az esetben is, ha konkrét adatfeldolgozasi miiveletet nem
végeznek.

Az Intézmény igénybe vett adatfeldolgozokkal megkotott szerzodéseit folyamatosan
feliilvizsgalja, ¢és kiilon megallapodas vagy szerzddés kiegészités formajaban
gondoskodik arr6l, hogy a GDPR szerinti kovetelményeknek megfeleld
adatfeldolgozoi szerzodéseket kdsson.

Az adatfeldolgoz6 az Adatkezel6tdl kapott adatokkal kapcsolatos adatkezelési dontést
az Adatkezel6 hozzajarulasa nélkiil nem hozhat, az Adatkezeld rendelkezésein kiviil
egy¢b célu adatfeldolgozast nem végezhet, feladatait kizardlag az Adatkezeldvel kotott
szerzOdés szerint lathatja el. Az adatfeldolgozo koteles a feldolgozandé adatok fizikalis
¢s szoftveres védelmérdl gondoskodni.

Az Intézmény az -elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast IxNet rendszer
(egészségligyi tigyviteli szoftver), KIRA (személyligy és bérszamfejtés) valamint a
gazdasagi események rogzitése az ASP (gazdalkodasi szakrendszer) szamitogépes
program utjdan végzi, amely megfelel az adatbiztonsdg kovetelményeinek. A
programoknak biztositania kell, hogy az adatokhoz csak célhoz kototten, ellendrzott
kortilmények kozott csak azon személyek férjenek hozza, akiknek a feladataik ellatasa
érdekében erre sziikségiik van.

Az adatfeldolgoz6 a személyes adatokat kizarolag az Adatkezeld irasbeli utasitasai
alapjan kezeli, beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy
nemzetkozi szervezet szamara valo tovabbitasat is.

Az adatfeldolgoz6 gondoskodik arrol, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott
személyek titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld
titoktartasi kotelezettség alatt allnak.

Az adatfeldolgozd az Adatkezeld eldzetesen irdsban tett eseti vagy daltaldnos
felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozot nem vehet igénybe. Az altalanos irdsbeli
felhatalmazas esetén az adatfeldolgoz6 tajékoztatja az Adatkezel6t minden olyan
tervezett valtozasrol, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét
érinti, ezzel biztositva lehetdéséget az Adatkezelének arra, hogy ezekkel a
valtoztatasokkal szemben kifogéast emeljen.

Az adatfeldolgozé az adatfeldolgozés jellegének figyelembevételével megfeleld
technikai és szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t
abban, hogy teljesiteni tudja az érintetti joggyakorlashoz kapcsolodo kotelezettségét.
Az adatfeldolgozo az adatfeldolgozasi szolgaltatas nytjtasanak befejezését kovetden az
Adatkezeld dontése alapjan minden személyes adatot tordl vagy visszajuttat az
Adatkezeldnek, és torli a meglévd masolatokat, kivéve, ha az unios vagy a tagallami
jog az személyes adatok tarolasat irja eld.

Az adatfeldolgozd az Adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot,
amely lehetové teszi és eldsegiti az Adatkezeld altal vagy az éltala megbizott mas
ellendr altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

Az adatfeldolgozo koteles a nala bekovetkezett incidenst haladéktalanul az Intézmény
részére bejelenteni. Az adatfeldolgozoval kapcsolattartasra kijelolt személy az
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11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

érintettdl szarmazo irasos bejelentést az Intézményvezetd szamara az adatvédelmi
tisztviselohoz vald eljuttatds céljabol haladéktalanul tovabbitja. Az adatfeldolgozo
bejelentésének legalabb az alabbiakat kell tartalmazni: az incidens jellegét, az érintettek
kategoriait €és hozzavetdleges szamat, a tovabbi tajékoztatast nyujtd személy nevét és
elérhetdségeit, a valosziniisithetd kovetkezményeket, valamint az incidens orvoslasara
tett vagy tervezett intézkedéseket.

11. Adatkezelési nyilvantartas, adattovabbitasok

Az Intézmény nyilvantartast vezet adatkezeldi tevékenységérol (4. szamu melléklet). A
nyilvantartds az aldbbiakat tartalmazza:

a) az Adatkezeld neve és elérhetdsége, valamint az adatvédelmi tisztviseld a neve
¢s elérhetdsége;

b) az adatkezelés céljai;

c) az ¢érintettek kategdridinak, valamint a személyes adatok kategoriainak
ismertetése;

d) olyan cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozdlni
fogjak, ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi
szervezeteket;

e) akiilonb6zo adatkategdridk torlésére eldiranyzott hataridok;

f) technikai és szervezési intézkedések altalanos leirdsa.

A nyilvantartast naprakészen kell tartani, ezért valamennyi id6kozben bekdvetkezd
véaltozast — 10j adatkezelési tevékenység elinditasa, mar meglévé adatkezelési
tevékenységek megsziintetése vagy azok modositdsa (pl. az érintettek korének
bdviilése, az adatkezelés céljanak megvaltozasa) — at kell vezetni az adatkezelési
nyilvantartdsaban is. A nyilvantartdsbol megfelel6 mdodon ki kell tlinnie, hogy mely
modositas (torlés) mikor kertiilt atvezetésre.

Az Intézmény tovabba nyilvantartast vezet a személyes adatok adatfeldolgozoknak,
cimzetteknek val6 tovabbitasardl (5. szamu melléklet).

Az Intézmény a szolgaltatasok nyujtasaval kapcsolatos adminisztracio és egyéb, az
adatkezelési tevékenységhez kapcsolodo technikai feladatok ellatasa céljabol atadja a
személyes adatokat a cimzetteknek.

Adatvédelmi szempontbdl akkor tekintheté az adattovabbitds jogszertinek, ha a
személyes adatot kezeld szerv vagy személy jogosult annak tovabbitdsara, az
adattovabbitas cimzettje (adatkérd) pedig rendelkezik az adat kezeléséhez sziikséges
jogalappal vagy az érintett irdsos — a vonatkozo jogszabalyi elvarasoknak megfeleld
tartalmi — hozz4jaruldsaval és az adatkérés célja mindezzel 0sszhangban van. Az
adattovabbitas feltételeinek megléte €s a célhoz kotottség a jogszeriiség egyiittes
kovetelménye.

Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbirdlasa — a
torvényben kotelezden eldirt adattovabbitas esetét kivéve — az Intézményvezetd a
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11.7.

11.8.

11.9.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.
12.5.

12.6.
12.7.

12.8.
12.9.

hataskorébe tartozik, amellyel kapcsolatban kikérheti az adatvédelmi tisztviseld
véleményét.

A cimzetteknek vald adattovabbitast azok dolgozok végzik, akik az adott személyes
adatok tekintetében a cimzettek szamdra munkafeladataik teljesitésével adatot
kozolnek.

A cimzettek kizardlag az adott tevékenység ellatdsa idejére kezelik a személyes
adatokat. Nem hozhatnak adatkezelési dontéseket, a feladat ellatasa utan torolni kell az
adatokat.

Az Intézmény nem tovabbit adatot EU-n kiviili harmadik orszagba.

12. Adatbiztonsagi szabalyok

Az Intézmény valamennyi célu és jogalapt adatkezelése vonatkozasdban a személyes
adatok biztonsdga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR ¢és az
Infotv., érvényre juttatasdhoz sziikségesek.
Az Intézmény, mint Adatkezeld az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen
vagy jogellenes megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan
nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz valo6 jogosulatlan hozzaférés ellen.
A dolgozdk részére a személyes adatok kezelésére vonatkozdan titoktartdsi
kotelezettséget ir eld a szabalyzat. A személyes adatokhoz valdo hozzaférést az
Intézmény jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza.
Az Intézmény az informatikai rendszereket tlizfallal védi, és virusvédelemmel latja el.
A személyes adatok feldolgozésa soran az Intézmény biztositja:
a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;
b) elektronikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;
c) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovéabbitottdk vagy
tovabbithatjak;
d) annak ellendrizhetdségét ¢és megallapithatosagat, hogy mely személyes
adatokat, mikor és ki vitte be az elektronikus adatfeldolgozo6 rendszerekbe;
e) a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és
f) azt, hogy az elektronikus feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.
Az Intézmény altal kezelt személyes adatok interneten torténd megosztésa tilos.
Az Intézmény eszkdzein fajl letdltd-, jaték-, csevegd-, és hasonld szolgaltatasokat
kinalo oldalak latogatasa szigortan tilos.
Kiilsé forrasbol kapott vagy letoltott, nem engedélyezett programok hasznalata tilos.
A folyamatban 1évé munkavégzés, feldolgozas alatt 1évo iratokhoz csak az illetékes
igyintézOok férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- €s munkaltigyi €s egyéb személyes
adatokat tartalmazo iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani.
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12.10.

12.11.

12.12.

12.13.

12.14.

12.15.

12.16.

12.17.

12.18.
12.19.

12.20.

12.21.

12.22.

12.23.

Az informatikai rendszereken naplozni kell a hozzaféréseket ¢és hozzaférési
kisérleteket, és ezeket folyamatosan elemezni kell.
Az egészségiigyl dokumentacid a gyogyitasi folyamat soran mindazon helyeken jelen
van, ahol az ellatassal kapcsolatos gyogyito-, apolasi-, ezekhez tarsuld kapcesolt-, illetve
kiegészitd tevékenység zajlik (pl. betegszallitas, esetdokumentacid, finanszirozas).
Az eltulajdonitas megel6zése érdekében az alabbi rendelkezések betartasa kotelezo:
a) Az ellatas alatti, illetve az azzal kapcsolatos dokumentalast kovetden az
egészségligyl dokumentaciot el kell zarni, vagy olyan helyen kell tartani, ahol az
egészségligyi dolgozok folyamatos jelenléte altal a feliigyelet biztositott.
b) A beteg szallitdsa, mas intézményben torténd vizsgalata soran az egészségligyi
dokumentéciot személy szerint a vizsgalatért, vagy beavatkozasért felelds, vagy
az atvételt intézo egészségiigyi dolgozonak kell atadni. Az atvétel tényét az
tiintetni, €s az adatok helyességérél meg kell gy6zddni.
Az egészségiigyi dokumentaciok megfeleld biztonsagos taroladsanak targyi feltételeit
az Intézményvezetd biztositja.
Jogosulatlan adatkezelés, igy kiilondsen az egészségiigyi dokumentaciok, adatok
eltulajdonitasanak gyantja esetén az Intézményvezetd altal kijelolt személyt
tajékoztatni kell, aki a bejelentést és az arra okot add koriilményeket, informaciot —
lehetdség szerint irdsbeli és képi formaban is — dokumentalja.
Barki, akinek jogosulatlan adatkezelés, igy kiillonosen az egészségligyi
dokumentécidk, adatok eltulajdonitdsa jut tudomadséra, koteles az Intézményvezetd
altal kijelolt személyt haladéktalanul irasban tajékoztatni az eseményrol.
Az Intézményvezetd altal kijelolt személy a bejelentést és az arra okot ado
koriilményeket, informéciot — lehetdség szerint irasbeli és képi formdban is —
dokumentalja.
Amennyiben a bejelentés alapjan jogosulatlan adatkezelés adatvédelmi incidenst
eredményez az Intézményvezetd altal kijelolt személy haladéktalanul tajékoztatja az
adatvédelmi tisztvisel6t, és gondoskodik az adatvédelmi incidens szerinti eljaras
meginditasarol.
Az adattarolas szabalyszeriiségét az adatvédelmi tisztviseld ellendrizheti.
Az egészségligyi dokumentacid tarolasdnak, meglrzésének, archivaldsanak és
selejtezésének rendjére az hatdlyos Iratkezelési szabalyzat eldirasait kell alkalmazni.
Az egészségligyi dokumentaciok kezelése és tarolasa sordn a jogosulatlan hozzaférést
meg kell akadélyozni.
A napi egészségligyi ellatas soran mar nem sziikséges betegellatasi dokumentumokat
papiralapon tarolni, amennyiben mégis sziikséges az ellatast végzd szervezeti
egységben zart helyen kell elhelyezni.
Az irattarbodl a szervezeti egység vezetdjének vagy az altala ezzel meghatalmazott
munkatarsnak az engedélyével lehet dokumentumokat kiemelni, az altaldnos
adatvédelmi iranyelvek betartasa mellett.
Az irattarbdl torténd dokumentécio kiemelésérdl nyilvantartast kell vezetni, amelynek
tartalmaznia kell:
a) a nyilvantartasi sorszdmot,
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b) a kiemelt dokumentum azonositasara alkalmas adatokat,
a selejtezhetdség idopontjat.

12.24. Az egészségligyi dokumentacio taroldsi rendszerét a jogszabalyok rendelkezése

szerint, a gyogyito-megel6z6 munkahoz és a szervezeti egységben kialakult
munkarendhez kell illeszteni.

12.25. Az egészségiigyi dokumentacié Irattdrba torténd 4tadasara az Iratkezelési
szabalyzatban rogzitett esetekben és mdodon van lehetdség.

12.26. Irattarban Orzott betegellatasi dokumentéaciokat érintd betekintés, masolatkiadas és
iratkdlcsonzés esetében kiilonds gonddal kell eljarni, hogy az adatokhoz torténd
hozzaférés csak meghatarozott esetekben és az arra jogosultak részére kertilhessen
biztositasra.

13. Erintetti joggyakorlas

13.1. Az¢érintett a személyes adatai kezelésével kapcsolatban az alabbi jogait gyakorolhatja:

a)

b)

d)

2)

Tajékoztatashoz valo jog: az érintett jogosult mar az adatkezelés megkezdése elott
t4jékozodni a személyes adatok kezelésének modjardl. Az Intézmény megfeleld
intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintettek részére a személyes adatok
kezelésére vonatkoz6 valamennyi informéciot és tajékoztatast tomor, atlathato,
konnyen hozzaférheté formaban, vildgosan és kozérthetden megfogalmazva
nyujtsa.

Helyesbitéshez val6 jog: az érintett jogosult személyes adatainak helyesbitésének
kérésére, ha az Adatkezelonél tarolt személyes adatok nem felelnek meg a
valdsagnak és ezt bizonyitani tudja.

Hozzaféréshez valod jog: az érintett jogosult tajékoztatast kéri arrdl, hogy az
Intézmény milyen adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen
forrasbol, mennyi ideig kezeli.

Torléshez, elfeledtetéshez vald jog: az €rintett jogosult kérni az adatainak végleges
torlését, kivéve, ha az adatkezelés szerzddeés teljesitése, jogi kotelezettség
teljesitése vagy kozhatalmi jogositvany alapjan torténik. A torlési kérelem
megtagadasarol az Adatkezeld minden esetben tajékoztatja az €érintettet megjelolve
a torlés megtagadasdnak indokat. Személyes adat torlésére iranyuld igény
teljesitését kovetden a korabbi (torolt) adatok mar nem allithatok helyre.
Tiltakozashoz vald jog: amennyiben a jogalap jogos érdek vagy kozhatalmi
jogositvany alapjan torténik, az érintett tiltakozhat személyes adatdnak kezelése
ellen, azonban a tiltakozas nem jelenti adatainak azonnali hatalyu torlését.
Korlatozashoz valo jog: amennyiben az érintett nem tartja jogosnak az Adatkezeld
altali adatkezelést, vagy pontosnak a személyes adatainak kezelését, kérheti
adatkezelésének felfiiggesztését. A felfliggesztés idOtartama a személyes adatok
jogalapjanak vagy az adatok pontossadganak ellendrzéséig tart.
Adathordozhatosaghoz vald jog: az érintett jogosult kikérni digitalis, tdblazatos
formaban a rdla tarolt személyes adatokat.
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13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

h) Panasztételhez vald jog: az érintett panaszt nyujthat be, illetve jogorvoslatért
fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidoszabadsag Hatosaghoz (1055
Budapest, Falk Miksa utca 9-11., 1363 Budapest, Pf.: 9., ugyfelszolgalat@naih.hu,
+36 1 391-1400, www.naih.hu).

1) Hozzajarulds visszavonasa: amennyiben az adatkezelés hozzdjarulds alapjan
torténik, az €rintett barmikor visszavonhatja a korabban megadott hozzajarulasat.
A visszavonasi kérelem elfogadésa jelentheti az adatok torlését is, de amennyiben
mas jogalap is tamogatja az adatkezelést, az adatkezelés csak az adott adatkezelési
cél vonatkozasaban sziinik meg.

j)  Automatikus dontéshozatal feliilvizsgalatahoz valé jog: az érintett jogosult minden
olyan adatkezelési folyamat manualis feliilvizsgalatat kérni, ahol az Adatkezeld az
érintettre joghatdssal jaré automata dontéshozatalt alkalmazott.

Fenti jogainak gyakorlasaval kapcsolatos kérelmét, beadvanyat, észrevételét az
érintett az Intézmény elérhetdségei barmelyikén jelezheti.

Az érintettnek a személyes adatkezeléssel kapcsolatos specialis kéréseit, kérdéseit az
Adatkezeld kezeli, valaszolja meg az adatvédelmi tisztviseld sziikség szerinti
bevonasaval.

Az adatkezeléshez kapcsolodo kérelem, bejelentés beérkezésétdl szamitott 30 napon
beliil tajékoztatni kell az érintettet az intézkedésrdl. Osszetett kérés esetén a hatéridd
legfeljebb 60 nappal meghosszabbithatd, melynek okairdl az alap hataridon beliil az
adatvédelmi tisztviseld tajékoztatja az €rintett személyt.

A beérkezd kérelmek formatumaban keriil sor a valaszadasra, vagyis, ha e-mailben
érkezik a kérelem, a valasz is e-mailben kertil kikiildésre.

Az Intézmény a tijekoztatast, intézkedést dijmentesen biztositja, kivéve a talzo vagy
kiilonosen ismétlddd kérvények esetében. Ilyen esetben az Intézmény észszerti dijat
szamithat fel az adminisztrativ koltségekre vagy megtagadhatja az intézkedést.

Az Intézmény éaltal adott valasszal szemben az érintett a Feliigyeleti hatosaghoz
fordulhat, illetve igényét birdsagi Giton érvényesitheti.

Az ¢érintett a Felligyeleti hatosdg vizsgalatdit kezdeményezheti az Adatkezeld
intézkedése jogszerliségének vizsgalata céljabol, ha az Adatkezel6 a jogainak
érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét
elutasitja, valamint a Felligyeleti hatosdg adatvédelmi hatosdgi eljardsanak
lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes adatainak kezelése sordn
az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyi
eldirasokat.

Az ¢érintett az Adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozo tevékenységi korébe tartozo
adatkezelési miveletekkel Osszefliggésben — az adatfeldolgozo ellen birdsaghoz
fordulhat, ha megitélése szerint az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljar6d adatfeldolgozd a személyes adatait a személyes adatok
kezelésére vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott eldirdsok megsértésével kezeli.

13.10. Az érintetti joggyakorlasrol az Intézmény nyilvantartast vezet (6. szamu melléklet).
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14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

14.9.

14. Adatvédelmi incidens eljarasrend

Az adatvédelmi incidensek megeldzése, kezelése, a vonatkozo jogi eldirasok betartasa
az Intézmény vezetdjének feladata.
Az Intézmény iranyitasa alatt eljaro, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd
azon dolgozo, aki az Intézmény altal kezelt vagy feldolgozott személyes adatokkal
kapcsolatban, vagy az Intézmény szerzddéses partnere altal kezelt vagy feldolgozott
személyes adatokkal kapcsolatban adatvédelmi incidenst vagy annak gyanujat észleli,
koteles azt irasban haladéktalanul bejelenteni az Intézmény vezetdjének.
Adatvédelmi incidens bejelentése esetén az Intézményvezetd — sziikség esetén az
informatikus, illetve az <érintett szervezeti egység vezetdinek bevonasaval —
haladéktalanul megvizsgalja a bejelentést, ennek soran azonositani kell az incidenst,
el kell donteni, hogy valddi incidensrdl, vagy téves riasztasrdl van szo.
Amennyiben a rendelkezésre allo adatok alapjan egyértelmiien megallapithato, hogy
a bejelentés adatvédelmi incidens, soron kiviil intézkedést kell hozni az incidens
hatasainak csokkentése érdekében.
Amennyiben a rendelkezésre 4llo adatok alapjan bebizonyosodik, hogy jogsértés
tortént, azt a tudomdasszerzést kovetd 72 6ran beliil az Intézményvezetd gondoskodik
az incidens a Feliigyeleti hatosadg részére torténd bejelentésérdl. A bejelentésben
segitséget nyujt az adatvédelmi tisztviselo.
Meg kell vizsgalni €s meg kell allapitani:

a) azincidens bekdvetkezésének idOpontjat és helyét,

b) az incidens leirasat, koriilményeit, hatasait,

¢) azincidens sordn kompromittalodott adatok korét, kategoridit, szamossagat,

d) a kompromittalodott adatokkal érintett személyek korét és hozzavetdleges

szamat,
e) azincidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,
f) a kar megel6zése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések
leirasat.

Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket,
adatokat be kell hatarolni, el kell kiiloniteni, sziikség esetén az érintett rendszerek
miikddését fel kell fiiggeszteni, az internet elérését fel kell fiiggeszteni és gondoskodni
kell az incidens bekovetkezését aldtdmasztd bizonyitékok begytlijtésérdl és
meg0rzésérdl (ennek keretében a log fajlokat be kell gyiijteni). Ezt kdvetden lehet
megkezdeni a karok helyreallitasat és a jogszerli miikodés visszaallitasat.
Amennyiben az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas kockézattal jar a
természetes személyek jogaira ¢€s szabadsagaira nézve sziikséges az érintettek
tajékoztatasa az adatvédelmi incidens kapcsan.
Az érintett részére adott tdjékoztatdsban vildgosan €s kozérthetden ismertetni kell az
adatvédelmi jogsértés jellegét ¢és a Feliigyeleti hatosag felé tett bejelentés
adattartalmat, valamint tajékoztatast kell adni mindazon Iépésekrdl, melyekkel az
érintett megvédheti magat a jogsértés kovetkezményeitol.
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14.10.

14.11.

14.12.

14.13.

15.1.

15.2.

15.3.

16.1.

Amennyiben az adatvédelmi incidenssel érintett természetes személyek
tajékoztatasara — kiilondsen az érintettek kore vagy a kapcsolattartasi adatok
biztonsaganak sériilése miatt — észszeri modon nincs lehetdség, ugy az
Intézményvezetd az adatvédelmi incidens fobb jellemzdire vonatkozo értesités soron
kiviili kozzétételét kezdeményezi az Intézmény honlapjan, vagy egyéb — barki altal
hozzaférheté — modon kozzétett informacidk utjan biztositja.
Az incidens utolagosan kiértékelésre keriil az incidens kezelésében részt vett
személyekkel, mely soran a tapasztalatok feldolgozasaval javaslatot készitenek a
jovoébeni megeldzéshez.
Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni (7. szama melléklet), amely
tartalmazza:

a) az érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét s szamat,

¢) az adatvédelmi incidens idépontjat,

d) az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatésait,

e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.
A nyilvantartasban szerepld adatvédelmi incidensekre vonatkozo adatokat 5 évig meg
kell 6rizni.

15. Adatvédelmi képzés

Az Intézmény valamennyi, adatkezelést végzd munkatarsa idészakonként (kiilondsen,
ha jogszabalyvaltozasok, belsd eljarasrendek megvaltozasa, incidens bekdvetkezése
indokolja) adatvédelmi képzésben részesiil.

Az adatvédelmi képzés célja, hogy munkatarsak naprakész ismeretekkel
rendelkezzenek a GDPR ¢és a jelen szabalyzat altal eldirt kovetelményekrdl, az
Intézmény adatvédelmi szabalyairdl, a munkavégzés soran betartand6 adatvédelmi
kotelezettségekrol, a korabbi képzeés ota bekovetkezett esetleges valtozasokrol.
Munkéba 1épéskor a kozvetlen munkahelyi vezetd alapszintli adatvédelmi képzést
nyujt az adatkezelést is végzd belépd dolgozonak, akinek egy éven belill az
adatvédelmi tisztviseld altal tartott képzésen is részt kell vennie.

16.  Adatkezelési szabalyok megsértésének
jogkovetkezményei

Az adatkezeléssel érintett adatokkal 0sszefliggésben végzett barmely olyan mivelet,
amely a jelen szabalyzatban rogzitett céloknak és eldirasoknak nem felel meg (igy
kiilonosen, de nem kizarolagosan az adatok jogellenes masolasa, terjesztése,
illetéktelen személyek részére torténd atadasa vagy az azokrol torténd jogosulatlan
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16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

17.1.

17.2.

17.3.

informacioszolgaltatas stb.), sulyosan jogsértd és visszaélésszerli magatartdsnak
mindsiil.

A fenti adatokkal Osszefiiggd feladatok nem megfeleld koriiltekintéssel torténd
ellatasa (pl.: az adatok illetéktelen személyek részére torténd gondatlan tovabbitasa)
ugyancsak sulyosan jogsértd és felrohatdé magatartdsnak mindsiil.

Az adatok megdrzése €s jogszabalyszerl kezelésének/feldolgozasanak maradéktalan
betartdsa és betartatdsa, tovabba a titoktartasi kotelezettség betartdsa/betartatdsa az
Adatkezel6 kiemelt érdeke ¢és feleldssége. Az Intézmény ennek érdekében megtesz
minden olyan biztonsdgi ¢és egyéb intézkedést, amelyek révén az
adatkezelés/adatfeldolgozas szabalyszertisége teljeskoriien biztosithato.

A jelen szabdlyzat személyi hatdlya ald tartozé személyek az Intézménnyel
fennallo/fennallt  jogviszonyuk  keretében tudomdasukra jutott adatokkal
Osszefiiggésben kizardlag a jogviszonyt létrehozd szerzddésben rogzitett célok
érdekében és kizarolag ezen céloknak megfeleld6 modon és mértékben, a vezetoi
utasitdsoknak megfeleléen végezhetnek barmilyen miiveletet. Az ezen adatokkal
Osszefiiggd feladataik ellatasa (pl.: az adatok nyilvantartasa, valamint a jogosultak felé
torténd tovabbitasa) sordn kdtelesek tovabba kiemelt gondossaggal és koriiltekintéssel
eljarni.

Az eldzdekben részletezett szigori jogszabalyi eldirasokra is figyelemmel a jelen
szabalyzatban rogzitett adatkezelési szabalyok és titoktartasi kotelezettség barmely
formaban torténd megszegése — a jogsértés jellegétol és sulyatol fiiggetleniil — a jelen
szabalyzat személyi hatalya ald tartozo fél részérdl sulyos szerzOdésszegeésnek €s
jogszabalysértésnek mindsiil, amely alapot ad az Intézmény részérdl a jogviszony
(munkaviszony, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony, egy€b szerzddés stb.)
azonnali hatallyal térténd (egyoldalll) megsziintetésére, valamint az ezzel kapcsolatos
jogkodvetkezmények (pl.: kotbérszankcid) alkalmazéséra.

Amennyiben az adott jogsértés/szerzOdésszegés kapcsan fennall a blincselekmény
elkovetésének megalapozott gyantja, az Intézmény fenntartja a jogat arra nézve is,
hogy meginditsa az illetékes hatdsagok elétt az érintett személy biintetdjogi
felel@sségre vonasara iranyulo eljarast is.

17. Az adatkezelés idoszakos feliilvizsgalata

Az adatkezelést, azaz a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az
adatok megismerhetdségét, az adatkezelés idotartamat, sziikségességét idészakosan,
legalabb 5 évente feliil kell vizsgélni.

A feliilvizsgalatnak azt kell kimutatnia, hogy az eltelt idodben (amiota az adatkezelés
zajlik) az Adatkezeld tovabbra is célhoz kotdtten végzi az adatkezelést (ez a célhoz
kotottség nyilvan a jogalappal is 6sszekapesolodik).

A feliilvizsgalatot dokumentalni kell, 10 évig meg0rizni és sziikséges esetén a
Feliigyeleti hatosag fel¢ igazolnia kell a feliilvizsgalat tényét és a kimutatott
eredményeket.
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18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18. Z.aro rendelkezések

Jelen adatvédelmi szabalyzat 2026. majus 1. napjatol 1ép hatalyba, és hatalyon kiviil
helyezi a 2019.12.19. napjan hatalyba Iépett Belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatot.

A szabalyzat rendelkezéseit legalabb évente feliil kell vizsgalni figyelembe véve az
esetleges jogszabalyvaltozasokat, valamint az Intézmény munkavégzésében
bekovetkezd modosulasokat.

Az adatvédelmi szabalyzatot meg kell ismertetni az Intézmény minden dolgozojaval,
szerzédéses partnerével és valamennyi egyéb érintettel.

Az adatvédelmi szabalyzat elérhetdségét az Intézmény a vezetOségi irodaban, illetve
honlapjan folyamatosan biztositja.

19. Mellékletek

1/A szamu melléklet: Hozz4jarulo nyilatkozat adatkezeléshez nem kozfinanszirozott
ellatast igénybevétele esetén

1/B szamu melléklet: Hozz4jarulo nyilatkozat adatkezeléshez

2. szamu melléklet: Kérelem egészségligyi dokumentaciot érinté adatszolgaltatashoz
3. szamu melléklet: Nyilvantartas egészségiigyi dokumentaciot  érintd
adatszolgaltatasrol

4. szamu melléklet: Nyilvantartas adatkezeldi tevékenységrol

5. szamu melléklet: Nyilvantartas adattovabbitasokrol

6. szamu melléklet: Nyilvantartasi €rintetti joggyakorlasrol

7. szamu melléklet: Nyilvantartas adatvédelmi incidensekrol
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1/A sz. melléklet

Hozzajarulo nyilatkozat személyes adatok kezeléséhez
nem kdzfinanszirozott ellatast igénybevétele esetén

Alulirott (név:.......coooiiiiiiii .. , szil. idO:.....o , TAY o ,
elérhet0ség: 1akcim:......o.ooviiiiiii i e telr ,
email cim:............oo ) hozzéjéarulok ahhoz, hogy a Biatorbagyi Egészséghaz (2051

Biatorbagy Mester u. 2..; tovabbiakban az Intézmény) a személyes adataimat a GDPR 6. cikk 1.
bekezdés a) pontja szerint jarobeteg-ellatas céljabol visszavonasig kezelje, elérhetdségeimet (lakcim,
telefonszdm, email cim), betegségemre vonatkozé adataimat a rendeldintézet medikai rendszerébe
bejegyezze.

Kijelentem, hogy a betegségemmel, egészségi allapotommal kapcsolatosan a kezel6orvosomat minden
tekintetben és részletre kiterjedéen tajékoztatom.

Hozzajarulok, hogy az Intézmény a korabbi, teljes orvosi dokumentaciomba betekintsen.

A diagnoézisom, betegadataim és leleteim sajat részemre torténd atadasan kiviil mas személy, intézmény
részére torténd kiadasdhoz hozzajarulok / nem jarulok hozza (a megfeleld rész alahvizando).

A koltségvallalasi nyilatkozatban meghatarozott vizsgalatok elvégzésérdl késziilt teljesités igazolas
(amely nevet, TAJ-szdmot, sziiletési datumot tartalmaz), tovabba az elkésziilt orvosi lelet
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................................. részére torténd tovabbitasara, a 1997. évi XLVIL. torvény ,, Az egészségiigyi

és a hozzdajuk kapcsolodo személyes adatok kezelésérdl és védelmérol” 10. § 1) bekezdés, valamint a
....................................... ¢s a kozottem létrejott szerz6dés alapjan keriil sor. Hozzajarulasom

esetén a leleteim az alabbi intézménynek adhato at:
Név:
Cim:

Kijelentem, hogy az adatkezelés céljardl, az adatkezeléssel kapcsolatos jogaimrol részletes tajékoztatast

kaptam, azokat megértettem és az adatkezelési hozzajarulasomat Onként, az adatkezelési cél

megvaldsulasa érdekében adtam.

Biatorbagy, ....ooiii

beteg alairasa
1/B sz. melléklet
Hozzajarulo nyilatkozat személyes adatok kezeléséhez
Alulirott (Név:i........cooviiiiiiiiiiii, , szil. 1d6:...........l , elérhetoség:
JaKCIM: tel s , email
CIMEL e ) hozzajarulok ahhoz, hogy a Biatorbagyi Egészséghaz
(2051 Biatorbagy Mester u. 2.; tovabbiakban az Intézmény) a személyes adataimat a GDPR
6. cikk 1. bekezdés a) pontja
/<33 ) 1| PSS céljabol  visszavonasig
kezelje.

Ezzel egyidejileg tudomasul veszem, hogy hozzajarulasomat barmikor visszavonhatom. A
hozzajarulas visszavondsa nem érinti a hozzajarulason alapuld, visszavonas el6tti adatkezelés
jogszerliségét.

Tudomasul veszem, hogy a személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogaimat (adatokhoz
val6 hozzaférés, adatok helyesbitése, torlése, tiltakozas az adatok kezelése ellen) a GDPR 15.-
21. cikke (Infotv.14-21. §), a jogorvoslatra vonatkoz6 szabalyokat (adatvédelmi hatosaghoz,
birdésaghoz fordulds joga jogsérelem esetén) a GDPR 77. és 79. cikk (Infotv.22-23. §)
tartalmazza.
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Kijelentem, hogy az adatkezelés céljarol, az adatkezeléssel kapcsolatos jogaimrol részletes
tajékoztatast kaptam, azokat megértettem és az adatkezelési hozzajaruldsomat onként, az
adatkezelési cél megvaldsulasa érdekében adtam.

Biatorbagy, .....ccooiviiiiii

Erintett alairasa

2. szamu melléklet
Kérelem egészségiigyi dokumentaciot érinté adatszolgaltatashoz

A beteg

neve — sziiletési neve

sziiletési helye, ideje

anyja neve

lakcime

TAJ-szama

[sziikség esetén: halalozas ideje, helye]

A beteget ellato szervezeti egység

neve

osztaly

ellatas ideje

Kérelmezo

neve

sziiletési helye és ideje
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anyja neve

személyazonositd igazolvany tipusa, szama

lakcim / postacim

elérhetésége

Megismerési mod

Betekintésre/ Masolat kiadasara

teljes egészségligyi dokumentécio
(jarobeteg esetén naploszamok)

meghatarozott dokumentum (Neve,
azonositoja/naploszama)

Formatum

Fénymasolat /elektronikus

Hozzatartozo esetén

hozzatartozo6i kapcsolat

jogosultsagot igazold okirat

Csatolt dokumentumok

Kérelem indoklasa:

Megjegyzés

Adattovabbitas modja

személyes atvétel / postai uton

Atvevo

torvényes képviseld

meghatalmazott

igazolas

A Biatorbagyi Egészséghaz felhivja figyelmét, hogy a nyomtatvany kitoltése soran felvételre kertild
személyes adatokat az Europai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletben/GDPR/, valamint az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. tdrvényben és
az Intézmény Adatvédelmi szabalyzataban foglaltaknak megfelelden kezeli. Az adatkezelésrdl szolo
tajékoztatdo megtalalhatd az Intézmény honlapjan, valamint kifliggesztve.
Dijkoteles kérelem esetén a jelen kérelem alairasaval a kérelmezd vallalja, hogy a dokumentacio
kiadasaval jaro, az Intézmény a mindenkor hatalyos téritési szabalyzataban feltiintetett mérték(i dijat

szamla ellenében megfizeti.

Kérelmezo
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TAJEKOZTATO
egészségiigyl dokumentaciéo masolatanak kiadasaval 6sszefiiggésben

Az egészségiigyi dokumentéacio masolata az arra jogosult (elsdsorban a beteg) irdsbeli kérelmére adhato
ki.

A kérelem eléterjeszthetd az Intézmény vezetdjénél, illetve az intézmény felhatalmazott dolgozdjanal
személyesen, irasban, illetve postai uton is.

Az 1997. évi XLVIL. tv. 7. § (7) bekezdése szerint, az érintett haldla esetén torvényes képviseldje, kozeli
hozzatartozoja (kdzeli hozzatartozo: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az drokbefogadott, a mostoha-
¢és nevelt gyermek, az 6rokbe fogadd, a mostoha- és nevelOsziild, valamint a testvér és az élettars),
valamint 6rokose - irdsos kérelme alapjan - jogosult a halal okaval 0sszefliggd vagy Osszefliggésbe
hozhatd, tovabba a halal bekovetkezését megel6z6 gyogykezeléssel kapcsolatos egészségiigyi adatokat
megismerni, az egészségiigyi dokumentacioba betekinteni, illetve azokrél - elsé alkalommal -
téritésmentesen, valamint minden tovabbi masolat tekintetében térités ellenében - masolatot kapni.
Amennyiben az arra jogosult nem személyesen jar el, ugy sziikséges az eljarasra vonatkozo, teljes
bizonyito6 erejii maganokiratba (pl.: két tant feltiintetése) foglalt meghatalmazast is csatolnia, amelyben
mind a meghatalmaz6, mind a meghatalmazott személyes adatait is fel kell tiintetni.

A jogosultsagot minden alkalommal ellendrizniink sziikséges, ily modon a kérelemhez be kell mutatni
az azt igazol6 okmanyokat, okiratokat (pl.: hozzatartoz6i vagy 6rokosi mindség).

A masolat kiadasa az érintettnek, vagy — ha felhatalmazasa a dokumentacio atvételére is kiterjed — a

meghatalmazottnak, kérése szerint postai uton konyvelt kiildeményként vagy a kérelem benytijtasanak
helyén személyesen torténik.
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3. szamu melléklet
Nyilvantartas egészségiigyi dokumentaciot érinto adatszolgaltatasrol

Beteg Megismerési Adatszolgaltatas

Iktatészam TAJ- Kérelmezo Beteget ellato Hozzatartozoi Megtagadas

neve zima neve szervezeti egység mod | formatum kapcsolat médja ideje oka




Adatkezeld neve:
Adatkezel6 cime:

4. szamu melléklet

Nyilvantartas adatkezelo tevékenységrol

Biatorbagyi Egészséghaz
2051 Biatorbagy, Mester u. 2.

Adatkezel6 elérhetéségei: +36 23 534-560

https://egeszseghaz.biatorbagy.hu/

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségei: DIGIHELP Kft.
dpo@digihelp.hu
Adatkezelés Adatkezelés jogalapja Erintettek kore Kezelt Cimzettek | Adatfeldolgozé neve | Adatfeldolgozo Torlés
célja adatok kore kore és cime tevékenysége | idépontja

A technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasat az adatvédelmi szabalyzat 14. pontja tartalmazza.

Az Adatkezeld nem tovabbit adatot EU-n kiviili harmadik orszagba
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5. szamu melléklet
Nyilvantartas adattovabbitasokrol

i i Cimzett/Adatfeldolgozo Adattovabbitas L, ,
Cimzett/Adatfeldolgozo Tovabbitott Erintett

megjeldlése neve tevékenysége rendszeressége | idépontja célja formaja adatok kore neve

Ugyintézo neve

57




6. sz. melléklet
Nyilvantartas érintetti joggyakorlasrol

Iktatoszam

Megkeresés

Erintett

Megkeresés

modja

ideje

neve

elérhetdsége

targya

tartalma

Valaszadas ideje

Valasz lényegi
tartalma
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Nyilvantartas adatvédelmi incidensekrol

7. szamu melléklet

Incidens

bekovetkezésének

ideje

Incidens
idotartama

Incidens
észlelésének
moddja

Incidens
leirasa

Incidens
hatasa

Erintett személyes
adatok kore

Erintettek kore és
szama

Megtett
intézkedések

NAIH
bejelentés
azonositoja
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